
  

  

 

 

 

  

 

 

स्वत: प्रकाशन 

(Proactive Disclosure) 
सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५(३) बमोजिम  

२०८१ साल काजिक, मंससर, पौष महहनामा 
सम्पाददत कार्यहरुको हववरण 
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सूचना सावयिसनक गने सनकार्को नामः-जिल्ला प्रशासन कार्ायलर्, पाल्पा । 

सूचना सावयिसनक गरेको अवसधः- आसथयक वषय २०८१/८२ 

काजिक, मंससर र पौष महहना 
 

1. जिल्ला प्रशासन कार्ायलर्, पाल्पाको कार्य र प्रकृसतः- 

जिल्लामा शाजन्त, सरुक्षा र सवु्र्वस्था कार्म गने, नागररकता प्रमाणपर सम्बजन्ध सेवा प्रदान गने, 
स्थानीर् प्रशासन सम्बजन्ध कार्य गने, हवपद् व्र्वस्थापन गने, सावयिसनक शाजन्त हवरुद्धका कसरु, उपभोक्ता 
हहत लगार्त हवशेष ऐनले प्रत्र्ार्ोिन गरे अनसुारका अधयन्र्ाहर्क कार्यको शरुु कारवाही र न्र्ाहर्क 
सनणयर् गने साथै हवकासात्मक कार्यहरुमा समन्वर्, सहिीकरण गनुय जिल्ला प्रशासन कार्ायलर्, पाल्पाका 
मखु्र्-मखु्र् कार्यहरु हनु।् सबधतुीर् राहदानी सम्वजन्ध सेवा, राहिर् पररचर्परको सेवा प्रदान गने, 
सबसभन्न प्रकारका ससफाररस तथा प्रमाजणत गने कार्य, सशुासन प्रवयद्धन गनय पहरेदारी गने र्स कार्ायलर्बाट 
सम्पाददत सम्पूणय कार्यहरुका बारेमा सरोकारवालाहरुलाई सूसजुचत गराई प्राप्त पषृ्ठपोषणका आधारमा 
सनरन्तर सधुार गरी पारदशी र स-ुशासनर्कु्त कार्य प्रणाली बनाउने उदे्दश्र् रहेको छ । 

 

२. जिल्ला प्रशासन कार्ायलर्, पाल्पाको दृहिकोण, लक्ष्र्, उदे्धश्र् र रणनीसत देहार्  

   बमोजिम रहेका छन।् 
 

२.१ दृहिकोण 

     जिल्लामा प्रभावकारी शाजन्त सरुक्षा र सशुासन कार्म गने । 

 

२.२ लक्ष्र् 

नेपालको संहवधान तथा कानूनद्वारा प्रत्र्ाभतू नागररक स्वतन्रता, हवसधको शासन, मानव असधकार 
लगार्त लोकताजन्रक मूल्र् र मान्र्तालाई सम्मान गदै शाजन्त सरुक्षा र सशुासन कार्म गने रहेको 
छ । िनताको माग र आधारभतू आवश्र्कता अनरुुप स्थानीर् प्रशासनलाई सञ्चालन गरी जिल्लामा 
भरपदो शाजन्त-सरुक्षा कार्म गरी सशुासनको प्रत्र्ाभसूत ददने र्स कार्ायलर्को लक्ष्र् रहेको छ । 
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२.३ उद्दशे्र् 

जिल्लामा शाजन्त-सरुक्षा कार्म गरी िनताको जिउ, धन र स्वतन्रताको संरक्षण गने, सावयिसनक 
सेवा हवतरणलार्य प्रभावकारी बनार्य सशुासनको प्रत्र्ाभसूत गराउने र्स कार्ायलर्को मूलभतू उदे्दश्र्हरु 
रहेका छन।् 

 

३. जिल्ला प्रशासन कार्ायलर्को काम, कतयव्र् र असधकार 

 

 जिल्लामा शाजन्त, सरुक्षा र सवु्र्वस्था कार्म राख्न े। 

 जिल्लामा संचासलत हवकासको कार्यहरुमा सहर्ोग र समन्वर् गने 

 जिल्लासभर नेपाल सरकार, जिल्ला समन्वर् ससमसत, नगरपासलका र गाउँपासलकाले संचालन गरेका 
हवकास कार्यहरुमा सहर्ोग परु्ायउने। 

 जिल्लासभर रहेका नेपाल सरकारको सम्पजिहरूको रेखदेख, सम्भार तथा ममयत गने गराउने। 

 नेपाली नागररकता प्रमाणपर िारी गने । 

 सबद्यतुीर् राहदानी सम्बन्धी कार्य गने । 

 हातहसतर्ारको र्िाित प्रदान तथा नहवकरण गने । 

 संस्था दताय तथा नहवकरण गने । 

 जिल्लामा आर्पने हवपद्हरुको व्र्वस्थापन गने । 

 जिल्लामा बस्तहुरुको आपूतीलाई व्र्वजस्थत गने । 

 जिल्लाजस्थत सावयिसनक सनकार्हरुको कार्य सम्पादनमा समन्वर् गने । 

 नावालक पररचर् पर िारी गने । 

 प्रचसलत कानून, नीसत, सनदेशन बमोजिम नेपाल सरकारको प्रसतसनसधको रुपमा कार्य गने । 

 सस्था दताय ऐन, २०३४ बमोजिम संस्था दताय तथा नहवकरण गने 

 स्थानीर् प्रशासन ऐन र अन्र् प्रचसलत कानून बमोजिम प्रमखु जिल्ला असधकारीको क्षेरासधकार सभर 
पने मदु्दा मासमलाको कारवाही र हकनारा गने । 

 प्रचसलत कानून र नपेाल सरकारको सनदेशन बमोजिम अन्र् कार्यहरु गने । 
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४. संगठनात्मक संरचना एवं दरबन्दी 
 जिल्ला प्रशासन कार्ायलर्, पाल्पाको स्वीकृत कमयचारी दरबन्दी र कार्य हववरण:- 

सस.नं. 
 

पद शे्रणी संख्र्ा पूसतय ररक्त कार्य सबवरण कैहफर्त 

१ प्रमखु जिल्ला असधकारी रा.प. प्रथम १ १ -   जिल्लामा शाजन्त सवु्र्वस्था, सशुासन र 
सरुक्षा व्र्वस्था समलाउने । 

 

२ सहार्क प्रमखु जिल्ला 
असधकारी 

रा.प.हद्धतीर् १ १ - प्रमखु जिल्ला असधकारीबाट प्रत्र्ार्ोजित 
असधकार बमोजिमका कार्यहरु गने। 

 

३ प्रशासकीर् असधकृत रा.प.तसृतर् २ २ - प्रमखु जिल्ला असधकारीबाट प्रत्र्ार्ोजित 
असधकार बमोजिमका कार्यहरु गने। 

 

४ नार्ब सबु्बा रा.प.अनं 
प्रथम 

७ ६ १ फाँट प्रमखु भई सम्वजन्धत फाँटलाई   
तोहकएका कार्यहरु सम्पादन गने। 

 

५ लेखापाल रा.प.अनं 
प्रथम 

१ १ - आसथयक ऐन तथा सनर्मावली बमोजिम 
लेखा सम्बजन्ध कार्य गने  

 

६ कम््रू्टर अपरेटर रा.प.अनं. 
प्रथम 

२ १करार
सेवामा 
कार्यरत 

१ सूचना प्रहवसध तथा कम््र्टुर सम्बजन्ध 
कार्य गने । 

 

७ खररदार रा.प.अनं. 
हद्धतीर् 

४ ३ १ सम्वजन्धत फाँट प्रमखुको मातहतमा 
रही तोहकएको कार्य सम्पादन गने। 

 

८ हलकुा सवारी चालक शे्रणी हवहहन २ २ -  सवारी साधन चलाउने र आवश्र्कता 
अनसुार कार्ायलर्को अन्र् कामकाि 
गने। 

करार २ 

९ कार्ायलर् सहर्ोगी शे्रणी हवहहन ७  7 - कार्ायलर्को सरसफार् लगार्त 
आवश्र्कता अनसुार कार्ायलर्को अन्र् 
कामकाि गने। 

 

करार 7 

 िम्मा स्थार्ी कमयचारी दरवन्दी संख्र्ा २७ २४ ३ 
  

 

राहिर् पररचर् पर हववरण दताय अपरेटर  
-करार_ 

 

२  
 

नेपाली नागररकहरुको राहिर् पररचर् पर दताय 
प्रहवि गने 

राहिर् पररचर् पर दताय सहर्ोगी -करार_ १  नेपाली नागररकहरुको राहिर् पररचर् पर दताय 
प्रहवि गनय सहर्ोग गने 
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५.जिल्ला प्रशासन कार्ायलर्, पाल्पाबाट प्रदान गररन ेसेवाको हववरणहरु :-  

५.१ शाजन्त सरुक्षा सम्बन्धी  कार्य: 
o जिल्लामा शाजन्त-सरुक्षा कार्म राख् ने । 

o सामाजिक अपराध न्रू्सनकरणका लासग समदुार् स्तरमा सचेतीकरण गने । 

o सरुक्षा सनकार्हरुको पररचाल गने । 

o शाजन्त-सरुक्षा सम्बन्धी सनवेदन, ठाडो उिरुी र गनुासो व्र्वस्थापन । 

o शाजन्त सरुक्षा कार्म गनय स्थानीर् तह, नागररक समाि तथा सरोकारवालाहरु सँग सहकार्य 
गने । 

 

५.२ स्थानीर् प्रशासन सम्बन्धी कार्य: 
o नागररकता हवतरण 

 वंशिको आधारमा नागररकता 
 अंसगकृत नागररकता 
 गैर आवाससर् नागररकता 

o राहदानी ससफाररश तथा हवतरण। 

o नाबालक पररचर्पर। 

o िनिाती/दसलत/खसआर्य प्रमाजणत। 

o साहवकमा िारी भएका नाता प्रमाजणत प्रमाणपरको प्रसतसलहप। 

o हातहसतर्ार र खरखिानाको र्िाित, नहवकरण र सनर्न्रण। 

o संस्था दताय, संस्था नहवकरण, हवधान संशोधन, पसरका दताय, छापाखाना दताय र संचालन 
स्वीकृसत। 

 

५.३ अनगुमन सम्बन्धी कार्य: 
o संर्कु्त बिार अनगुमन (स्थानीर् तहको समन्वर्मा) 
o जिल्ला जस्थत कार्ायलर्हरुको समन्वर् र अनगुमन 

o हवकास सनमायण कार्यमा सहर्ोग, समन्वर् र सहजिकरण 

 

५.४ हवपद व्र्वस्थापन सम्बन्धी कार्य: 
o जिल्ला हवपद् सम्बन्धी कार्यर्ोिना सनमायण 

o मनसनुपूवय आपतकालीन कार्यर्ोिना 
o हवपद् न्रू्नीकरणका लासग तर्ारी 
o हवपद प्रसतकार्य पूवयर्ोिना, खोिी, उद्दार, सहर्ोग, क्षसतपूसतय 
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५.५ द्वन्द्व हपसडतहरुलार्य राहत हवतरण। 

 

   ५.६ मदु्दा तथा ठाडो उिरुी सम्बन्धी  

o सावयिसनक मदु्दा। 

o गनुासो वा ठाडो उिरुी। 

 

५.७ हातहसतर्ार र्िाित तथा नवीकरण सम्बन्धी 
o हातहसतर्ार नामसारी, नवीकरण र स्वासमत्व हस्तान्तरण। 

 

५.८ संस्था दताय तथा नवीकरण सम्बन्धी सेवा 
o संस्था दताय/नहवकरण। 

o संस्थाको हवधान संशोधन। 

o जिल्लामा संस्थाको शाखा खोल्ने स्वीकृसत। 

o संस्था दताय खारेिी । 

 

५.९ राहिर् पररचर् पर सम्बन्धी सेवा 
o नागररकता प्रमाण पर सलएका व्र्जक्तहरुको वैर्जक्तक तथा िैहवक हववरण संकलन गने।  

o राहिर् पररचर् पर नम्वर र काडय हवतरण गने । 

 

५.१० हवहवध कार्य 
o गनुासो सनुवुाई गने । 

o हवकास आर्ोिनाहरुको कार्ायन्वर्नमा समन्वर् गने । 

o स्थानीर् तहहरुसँग समन्वर् गने । 

o सरकारी सनकार्बाट हनुे सावयिसनक सेवा प्रवाहको अनगुमन गने । 

o नेपाल सरकार, गहृ मन्रालर्/ लजुम्बनी प्रदेश, आन्तररक मासमला तथा काननु मन्रालर्, 
राप्ती उपत्र्का (देउखरुी) लगार्त अन्र् तालकु सनकार्बाट प्राप्त सनदेशन अनसुार कार्य गने 
तथा प्रसतवेदन गने। 
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६. सेवा प्रदान गने सनकार्को शाखा र जिम्मेवार असधकारीः- 
 

सस.नं. शाखा जिम्मेवार असधकारी गनुासो सनु्न ेअसधकारी 
१ नागररकता तथा प्रसतसलपी शाखा ददनेश ज्ञवाली, प्रशासकीर् असधकृत 

(९८४९१९१६६५) 

 

 

 

 

 

सहार्क प्रमखु जिल्ला 
असधकारी एवं सूचना 
असधकारी भजक्त सरा राना 
कमायचार्य 
९८५७०६०३३३ 

२ मदु्दा तथा हातहसतर्ार शाखा
  

रमा शे्रष्ठ, प्रशासकीर् असधकृत 

   (९८५७०६५५९०) 

३ राहदानी तथा जिन्सी दताय शाखा रमा शे्रष्ठ, प्रशासकीर् असधकृत 

४ असभलेख व्र्वस्थापन शाखा ददनेश ज्ञवाली, प्रशासकीर् असधकृत 
५ आसथयक प्रशासन शाखा सूर्य प्रसाद गैरे, लेखापाल 

(९८४७०९९९३३) 

६ राहिर् पररचर्पर मध ुपाण्डे हववरण दताय अपरेटर 

(९८६६२६७६७९) 
 

७. सेवा प्रदान गनय लाग्न ेदस्तरु र अवसधः-  

सस.नं. सेवाको हकससम 

 

दस्तरु 
 

 

सेवाको समर् लागत 
 

१ 

gful/stf k|df0fkq-    

s_ j+zhsf] cfwf/df ?= !) sf] x'nfs l6s6 अंग पगुी पेश भएको १ घण्टासभर 

v_ a}jflxs clËs[t gful/stfsf] xsdf ?= !) sf] x'nfs l6s6 अंग पगुी पेश भएको १ घण्टासभर 

u_ gful/stf k|ltlnlk ?= !) sf] x'nfs l6s6 अंग पगुी पेश भएको १ घण्टासभर 

@ 

s_ gftf k|dfl0ft 
?= !) sf] x'nfs l6s6 अंग परु्ायई पेश भएको ३० समनेट सभर 

v_ gfafns kl/rokq 
?= !) sf] x'nfs l6s6 अंग परु्ायई पेश भएको ३० समनेट सभर 

 u_ gfd y/ k|dfl0ft 
?= !) sf] x'nfs l6s6 अंग परु्ायई पेश भएको ३० समनेट सभर 
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3_ k]G;g ;DalGw sfuhft l;kmfl/; 

?= !) sf] x'nfs l6s6 आवश्र्क कागिात सहहत सनवेदन पेश 
भएको  १ घण्टासभर 

ª_ cGo ljj/0f k|dfl0ft 

 

?= !) sf] x'nfs l6s6 अंग परु्ायई पेश भएको ३० समनेट सभर 

r_ hghftL/blnt k|dfl0ft 
?= !) sf] x'nfs l6s6 अंग परु्ायई पेश भएको ३० समनेट सभर 

# 

 

 

 

s_ 7f8f] ph'/L 
?= !) sf] x'nfs l6s6 १५ समनेट सभरै 

v_ ;+:yf btf{ ?=!,))) .– 
अंग परु्ायई पेश भएकोमा सोही ददन 
(प्रहरी प्रसतवेदन र सम्बन्धीत 
सनकार्वाट िवाफ प्राप्त भएको ददन) 

u_  ;+:yf gljs/0f ? %)).– अंग परु्ायई पेश भएको ३० समनेट सभर 

3_ klqsf btf{ 
?=!,))) .–, &%).–, 

%)).–, #)).– / @)).– 

qmdzM b}lgs, cw{ 

;fKtflxs, ;fKtflxs, 

kfIfLs / dfl;s / cGo 

अंग परु्ायई पेश भएको ३० समनेट सभर 

ª_ 5fkfvfgf btf{ ?=!,))) .– अंग परु्ायई पेश भएको ३० समनेट सभर 

r_ xftxltof/ Ohfht tf]lsP adf]lhd . अंग परु्ायई पेश भएको ३० समनेट सभर 

5_ xftxltof/ gjLs/0f 

 
tf]lsP adf]lhd . अंग परु्ायई पेश भएको ३० समनेट सभर 

h_ z}lIfs of]Uotfsf] k|df0fkqsf] 
cfwf/df gfd, y/ / pd]/ ;+zf]wg 

?= !) sf] x'nfs l6s6 अंग परु्ायई पेश भएको ३० समनेट सभर 

$= 

ljB'tLo /fxbfgL 
s_ s]Gb|af6 lngsf] nflu 

?= !@,))) .— 

पालो आउना साथ (सवयर चलेको 
अवस्थामा १० समनेट) 

v_ lau|L RofltO{ sfd gnfUg] ePsf] 

jf x/fPsf] 
?=!),))) .— 

पालो आउना साथ (सवयर चलेको 
अवस्थामा १० समनेट) 

u_ o;} sfof{noaf6 lng] jf Dofb 
gf3]sf] /fxbfgL 

?=%,))) .— 

पालो आउना साथ (सवयर चलेको 
अवस्थामा १० समनेट) 

% b}jL k|sf]k /fxt ?= !) sf] x'nfs l6s6 

आवश्र्क कागिात सहहत सनवेदन पेश 
भएको  १ घण्टासभर  
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८. सनणयर् गने प्रहिर्ा र असधकारः-  

प्रमखु जिल्ला असधकारीबाट असधकार प्रत्र्ार्ोिन भए बमोजिम सहार्क प्रमखु जिल्ला असधकारी र 
प्रशासकीर् असधकृतहरुबाट कार्ायन्वर्न हनुे । 

९. सनणयर् उपर उिरुी सनु्न ेअसधकारी M- प्रमखु जिल्ला असधकारी 
१०. सम्पादन गरेको कामको रैमाससक हववरणः- 
 जिल्लामा संचासलत हवकास सनमायणसंग सम्बजन्धत आर्ोिनाहरुमा आर्परेका समस्र्ा समाधानका लासग 

समन्वर् तथा सहिीकरण गररएको । 
 समसत २०८१/०७/२५ गते जिल्ला सरुक्षा ससमसतका पदासधकारीहरुबाट कारागार कार्ायलर्को महहला 

तथा परुुष बन्दीगहृ र कारागार सरुक्षागाडयको सनरीक्षण गरी कारागारको सरुक्षा मिबदु बनाउन र 
बन्दीहरुको समस्र्ालाई सम्बोधन गरी राज्र्बाट प्राप्त हनुे सेवा सहुवधा सबै बन्दीहरुले न्र्ार्ोजचत रुपमा 
प्राप्त गरे नगरेको हवषर्मा सकु्ष्म रुपमा सनगरानी गनय प्रमखु जिल्ला असधकारीबाट सनदेशन भएको ।  

  समसत २०८१/०८/१७ गते सरभवुन बहमुखुी क्र्ाम्पस, तानसेन अध्र्र्नरत हवद्याथीहरुलाई लजक्षत    
गरी लाग ुऔषध सनर्न्रण सम्वन्धी सचेतना कार्यिम सम्पन्न गररएको। 

 सरुक्षा सनकार्, प्रदेश र स्थानीर् तहसंगको समन्वर् र सहकार्यमा समसत २०८१/०९/१७ गते तानसेन 
नगरपासलकाको सभाहलमा लाग ुऔषध सनर्न्रण सम्वन्धी सचेतना कार्यिम सम्पन्न गररएको। 

 समसत २०८१/०९/१९ गते ररजव्दकोट गाउँपासलकामा शाजन्त सरुक्षा, अपराध सनर्न्रण, सेवा प्रवाह 
सम्वन्धी सचेतनामूलक कार्यिम सम्पन्न गररएको । 

 जिल्ला प्रशासन कार्ायलर्को सेवा प्रवाहको सम्वन्धमा सरोकारवाला नागररक र सेवाग्राहीलाई ससूुजचत 
गराई प्राप्त हनुे पषृ्ठपोषणको आधारमा सनरन्तर सधुार गरी पारदशी र सशुासनर्कु्त कार्य प्रणाली बनाउन 
समसत २०८१/९/२३ गते सावयिसनक सनुवुाई कार्यिम सम्पन्न गररएको । 

 प्रमखु जिल्ला असधकारीबाट जिल्ला प्रहरी कार्ायलर्, ईलाका प्रहरी चौकीको सनरीक्षण गरी 
सरुक्षाकमीहरुलाई कतयव्र्पालन गनय, सम्भाहवत हवपद्का घटना प्रसत सचेत रहन, हवपद् घटना 
व्र्वस्थापन र समन्वर् गनय, मसु्कान सहहतको सेवामैरी/हपसडतमैरी व्र्वहार गनय, ट्राहफक सनर्मलाई 
कडाईका साथ पालना गराई सवारी दघुयटना न्रू्नीकरण गनय साथै सनसभयकता पूवयक शान्ती सरुक्षाका 
पक्षमा ध्र्ान ददन सनदेशन ददईएको। 
सस.नं. सनरीक्षण  समसत स्थान कैहफर्त 

१ २०८१/०७/१३ जिल्ला प्रहरी कार्ायलर्, तानसेन नगरपासलका पाल्पा  
२ २०८१/०७/२४ अस्थार्ी प्रहरी पोि, माथागढी गाउँपासलका पाल्पा  
३ २०८१/०८/०४ ईलाका प्रहरी कार्ायलर् रामपरु, रामपरु नगरपासलका   
४ २०८१/०९/१७ प्रहरी चौकी राम्दी, बगनासकाली गाउँपासलका  
५ २०८१/०९/१७ प्रहरी चौकी आर्यभञ्ज्र्ाङ्ग,बगनासकाली गाउँपासलका  
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 सावयिसनक सेवा प्रवाहलाई सरल र सहि तथा चसु्त राख्न समसत २०८१/०९/२५ गते सहार्क प्रमखु 
जिल्ला असधकारी भजक्त सरा राना कमायचार्यको नेततृ्वमा जिल्ला जस्थत ४ वटा कार्ायलर्हरुको छ्ड्के 
सनरीक्षण तथा कार्ायलर्बाट सम्पादन भए गरेका कार्यहरुको सम्वन्धमा हवसभन्न २३ वटा सूचकहरुमा 
अनगुमन गरी सरकारी सेवा सहुवधालाई प्रभावकारी बनाई सावयिसनक सेवा प्रवाहलाई सहि र सरल 
तथा चसु्त राख्न सनदे ददईएको ।आकजस्मक रुपमा गररएको सनरीक्षणमा कमयचारीहरुलाई सनर्समत पोशाक 
तथा पररचर् पर लगाउन, समर् पालना गनय तथा अनशुासन कार्म गनय सनदेशन ददईएको । 

 बिारमा कृसरम अभाव, िम्माखोरी, कालो बिारी हनु, गनय नददन र दैसनक उपभोग्र् वस्तकुो आपूसतय, 
हवतरण कार्यको लासग तानसेन नगरपासलका  जिल्लाका अन्र् स्थानीर् तहमा रहेका बिारहरुमा व्र्ापार 
व्र्वसार्लाई मर्ायददत र उपभोक्ताहरुलाई गणुस्तरीर् वस्त ुतथा सेवा उपलब्ध गराउने उदे्दश्र्ले ३ 
पटक संर्कु्त बिार अनगुमन गरर मापदण्ड हवपररत कारोवार गने पसलहरुको सामान िफत गरर नि 
गररएको । 

 र्स रैमाससक अवसधमा 5552 िना नागररकहरुको राहिर् पररचर्परको लासग हववरण संकलन 
गररएको र 891 थान पररचर् हवतरण गररएको । साथै र्स जिल्लामा ८ वटा स्थानीर् तहमा संचालन 
गररएको घजुम्त जशहवरमा २२२१ िना नागररकहरुको राहिर् पररचर्परको लासग हववरण संकलन 
गररएको र ५४२ थान पररचर्पर हवतरण गररएको ।  

 

११. जिल्ला प्रशासन कार्ायलर् पाल्पाबाट सम्पाददत कार्यहरुको हववरण 

दोस्रो रैमाससक प्रगसत हववरण 

 

सस .न.  

 

हवषर् 

 

सम्पादन गरेको काम 

 

  कासतयक मंससर पसु 
 

िम्मा 
१ 

सेवा प्रवाह 

नर्ाँ नागररकता हवतरण वंशि १५२० 1659 1445 4624 

२ गैर आवाससर् नागररकता ३ - 4 7 

३ वैवाहहक अंगीकृत नागररकता - 1 2 ३ 

४ प्रसतसलहप नागररकता ५२८     557 537 1622 

५ हवद्यसुतर् राहदानी दताय ९७७ ४२४ 885 2286 

६ हवद्यसुतर् राहदानी द्रतु ससफाररस २० १९ 26 65 

७ एम.आर.हप. र हवद्यसुतर् राहदानी हवतरण १०३० ६२१ 403 2100 

८ संस्था  दताय - - - - 

९ संस्थाको हवधान संशोधन १ १ १ ३ 

१० संस्थाको शाखा थप - - - - 
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१२ गत बषयवाट जिम्मेवारी सरेका मदु्दा - - - - 

१३ दताय मदु्दा ४ १ २ ७ 

१४ मदु्दा फैसला ४ १ १ ६ 

१५ संस्था  नहवकरण १३ १८ २८ 59 

१६ हातहसतर्ार नहवकरण - - - - 

१७ घटना दताय रद्द - - - - 

१८ उमेर ,नाम र िात सच्र्ाउने ३ १५ २ 20 

१९ ठाडो उिरुी परेको संख्र्ा - - २ 2 

२० ठाडो उिरुी फछ्यौट संख्र्ा - - २ 2 

२१ 
हवस्फोटक पदाथय ब्लाजस्टङको नार्के 
र्िाित पर   

- - - - 

२२ हवस्फोटक पदाथय र्िाित पर नहवकरण - - - - 

२३ नाबालक पररचर्पर  १५ 5 2३ ४३ 

२४ नाबालक पररचर्पर प्रसतसलपी १ - - १ 

२५ व्र्जक्त प्रमाजणत लगार्तका ससफाररस    १३७ १५७ 166 460 

२६ राहिर् पररचर्पर हववरण संकलन २१८३ २०४९ 1320 5552 

२७  राहिर् पररचर्पर हवतरण ३५३ ३२९ 209 891 

२८  जिल्ला सरुक्षा ससमसतको बैठक 
४ 
 

१ 4 ९ 

२९  
जिल्ला हवपद् व्र्वस्थापन ससमसतको 
बैठक 

- 
 

- १ १ 

३०  

संघ र प्रदेश सरकार अन्तगयतका सडक 
कार्ायलर्/आर्ोिना को 
चा.ल.ुआ.व२०८१।०८२ को र्ोिना 
तथा कार्यिम बमोजिम हाल सम्मका 
प्रगसत, समस्र्ा, समन्वर्का क्षेर ममयतको 
अवस्था, सडक सनमायण, स्तरोन्नती का 
हवषर्मा संघीर्,  प्रदेश संसद स्थानीर् 
तहका प्रमखु र सम्बजन्धत 
कार्ायलर्/आर्ोिना प्रमखु सबचको बैठक  

- - १ १ 

३१  कार्ायलर् प्रमखु बैठक १ १ १ ३ 
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३२ कार्ायलर् कमयचारी बैठक १ १ १ ३ 

३३ 

 

सूचना असधकारीहरु संगको बैठक - 1 - १ 

३४ 
रािस्व चहुावट सनर्न्रण ससमसतको 
बैठक 

- १ - - 

५3  जिल्ला जस्थत  परकारहरुसंगको बैठक १ - - १ 

३६ 
जिल्ला जस्थत हिर्ाजशल रािनीसतक 
दलहरुसंगको बैठक 

१ - - १ 

३७ 
आर्ोिनाको कार्ायन्वर्न सहजिकरण ,
अनगुमन र सरुक्षा  व्र्वस्थापन 

- - १ १ 

३८ 
रािमागय (सडक) अवरोध हटाउने जिल्ला 
स्तररर् समन्वर् ससमसतको बैठक १ - - १ 

३९ 
 

 सबै स्थासनर् तहमा शाजन्त सरुक्षा  
अपराध न्रू्सनकरण सम्बजन्ध सचेतना 
कार्यिम 

- - १ १ 

४० 
सरुक्षा सनकार् प्रदेश र स्थासनर् तहसंगको 
समन्वर् सहकार्यमा लाग ुऔषध सनर्न्रण 
सम्बजन्ध कार्यिम  

- - १ १ 

४१ 
बिार क्षेर सभरको ट्रहफक व्र्वस्थापन 
सम्बजन्ध बैठक 

- - - - 

४२ 
हवद्यालर्, क्र्ाम्पस, र्वुा क्लबमा र्वुा 
लजक्षत सचेतना कार्यिम 

- - १ १ 

४३ 
जिल्ला प्रशासन कार्ायलर्को सेवा 
प्रवाहका हवषर्मा सावयिसनक सनुवुाई 
कार्यिम  

- - १ १ 

४४ 
कसरुिन्र् सम्पजिको जिल्ला स्तरीर् 
अनगुमन तथा मूल्र्ाङकन ससमसतको 
बैठक 

- १ - १ 

४५ 
िग्गा प्रासप्त मआुब्िा हवतरण सलि र 
उपर्ोग सम्बजन्ध बैठक 

- - १ १ 

४६ 
हवपद को क्षेरमा हिर्ाजशल सरकारी 
तथा गैरसरकारी सनकार् संग समन्वर् 
बैठक 

- १ - १ 
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४७ कार्ायलर् अनगुमन - -  ४ ४  

४८ 

अनगुमन 

सरुक्षा सनकार्को अनगुमन 
२ २  २ ६  

४९ बिार अनगुमन १ १ १ ३ 

५० संघ/संस्थाको अनगुमन २ २ २ ६ 

51 रािस्व संकलन कासतयक देजख पषु २८ गते सम्म १,८१,52,५५९.98/
- 

52 हवपद् हपसडत पररवार संख्र्ा - - १० १० 

53 

हवपद् 
प्रकोप 
सम्बन्धी 

हवपद् हपसडतलाई राहत रकम - - १,१६,०००/- १,16,000/- 

54 
कोसभड १९ बाट मतृ्र् ु भएको 
पररवारलाई राहत हवतरण 

- - १०,००,०००/- 10,00,000/- 

55 हवपद् प्रकोपवाट मतृकलाई राहत  - - - - 

56 
सवारी दघुयटनाबाट मतृ्र् ु भएका 
पररवारलाई ददलार्एको हकररर्ा खचय 
रकम लाखमा/संख्र्ामा 

१,००,000/2 १,००,000/2 - 2,00,000/4 

57 
सवारी दघुयटनाबाट मतृ्र् ु भएका 
पररवारलाई ददलार्एको बीमा रकम 
लाखमा/संख्र्ामा 

१0,००,०००/2 5,00,000/1 - 15,00,000/3 

 

 

१२. हवपद् व्र्वस्थापन सम्बन्धी मखु्र् कार्य 

1. जिल्ला प्रशासन कार्ायलर् पाल्पावाट समसत 208१ साल कासतयक महहनादेजख समसत 208१ साल पषु मसान्त    
सम्म हवपद् राहत हवतरण भएको संघ तफय  खचय १० िनालाई रु १,१६,०००/- ( एकलाख सोह्र हिार), 
र प्रदेश तफय वाट कोसभड मतृक ११ िनाको रु. ११,००,०००/- गरी कुल िम्मा रु.१२,१६,०००/- 
(बाह्र लाख सोह्र हिार रुपैर्ा मार) हवतरण गररएको। 

 

1३. कार्ायलर् प्रमखु र सूचना असधकारीको नाम र पदः- 
(क) कार्ायलर् प्रमखुः-  

नाम : तोर् नारार्ण सवेुदी 
पद : प्रमखु जिल्ला असधकारी  

मोबाईल नं. ९८५७०५७७७७ 
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(ख) गनुासो सनेु्न असधकारी / सूचना असधकारीः-  

नाम :भजक्त सरा राना कमायचार्य 
पद : सहार्क प्रमखु जिल्ला असधकारी  

 

1४. ऐन सनर्म हवसनर्म वा सनदेजशकाको सूचीः- 
 स्थानीर् प्रशासन ऐन, २०२८ 

 नागररकता ऐन तथा सनर्मावली, २०६३ 

 हवपद् िोजखम न्रू्सनकरण तथा व्र्वस्थापन ऐन, २०७४ 

 संस्था दताय ऐन तथा सनर्मावली, २०३४ 

 मलुकुी अपराध संहहता २०७४, मलुकुी फौिदारी कार्यहवसध संहहता २०७४ र फौिदारी कसूर 
सनधायरण तथा कार्ायन्वर्न ऐन, २०७४ 

 हातहसतर्ार तथा खरखिाना ऐन, २०१८ 

 राहदानी ऐन, २०७६ 

 सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ 

 सूचनाको हक सम्बन्धी सनर्मावली, २०६५                                     

 गहृ प्रशासन सधुार कार्य र्ोिना, २०७८ 

 नागररकता हवतरण कार्यहवसध सनदेजशका 
 मन्रालर्बाट भएका पररपरहरु 

1५. आम्दानी, खचय तथा आसथयक कारोबार सम्बन्धी अद्यावसधक हववरण (आ.व. ०८१/०८२ को 
काजिक, मससर पौष मसान्त सम्मको) 

 कुल रािस्व रु. १,८१,५२,५५९/९८  

 कुल खचय रकम  

चाल ुखचय रु.४३,३८,९००/४९      

पंूिीगत खचय रु.१,६०,००० /-        

1६. तोहकए बमोजिमका अन्र् हववरणः  

 

1७. अजघल्लो आसथयक वषयमा र्स कार्ायलर्ले कुनै कार्यिम वा आर्ोिना संचालन गरेको भए  
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१८. सावयिसनक सनकार्को वेभसाईट भए सोको हववरणः- 
 वेभसाईटः- http://daopalpa.moha.gov.np 

 ईमेलः- daopalpa@gmail.com 

 Facebook :- https://www.facebook.com/dao.palpa.148 
 फोन नं. 0७५-5201२३, 0७5-5201२४, 0७5-52०१२५, ९८५७०६०३३३ 

 

१९. र्स कार्ायलर्ले प्राप्त गरेको वैदेजशक सहार्ता, ऋण, अनदुान एवं प्राहवसधक सहर्ोग र सम्झौता  

     सम्वन्धी हववरण :- नभएको ।  

 

२०. र्स कार्ायलर्ले वगीकरण तथा संरक्षण गरेको सूचनाको नामावली र त्र्स्तो सूचना संरक्षण गनय  

तोहकएको समर्ावसधः- 
२१. र्स कार्ायलर्ले संचालन गरेको कार्यिम र सो को प्रगसत प्रसतवेदनहरु :                                                                

२२. र्स कार्ायलर्मा परेका सूचना माग सम्बन्धी सनवेदन र सो उपर सूचना ददएको हववरणः-  

    र्स रैमाससक अवसधमा सूचना माग नभएको। 

2३. र्स कार्ायलर्लको सूचनाहरु अन्र्र प्रकाशन भएका वा हनु ेभएको भए सो को हववरणः-  

     कार्ायलर्को WebSite (https://daopalpa.moha.gov.np)  र  

     Facebook (https://www.facebook.com/dao.palpa.148) मा प्रकाशन गने गररएको । 

२४. नवप्रवद्धयनात्मक हिर्ाकलापहरु:-  

 नागररकता सलन े सेवाग्राहीहरुको लासग नागररकताको झजन्झसतलो र समर् लाग्ने प्रकृर्ा हटाई 
सहि, सरल र सछटो छररतो प्रकृर्ाबाट नागररकताको सेवा प्रवाह गनय CCIMS प्रणाली (online 

system) बाटै नागररकता ससफारीस गने कार्य र्स जिल्लाका १० वटै पासलकाका ८१ वडाबाट 
एकै साथ लाग ुगररएको । 

 कार्ायलर्वाट प्रवाह हनुे सबै प्रकारको सेवाका लासग कार्ायलर्वाटनै सेवाग्राहीहरुको लासग सनवेदनका 
फारमहरु उपलब्ध गराई बाहहर शलु्क सतरी सलने सेवालाई पूणय रुपमा बन्द गररएको । 

 रामपरु नगरपासलकाका १ देजख १० वटा वडा, सनस्दी गाउँपासलकाका १ देजख ६ नं. वडा र 
पूवयखोला गाउँपासलकाको १ नं. वडाका नागररकहरुलाई जिल्ला प्रशासन कार्ायलर्, तानसेनसम्म 
आई राहदानी र राहिर् पररचर् परको सेवा सलन पने समस्र्ाबाट मकु्त गने उद्धेश्र्ले समसत 
२०८१/९/२ गते नेपाल सरकार गहृ मन्रालर्का माननीर् मन्री रमेश लेखकज्रू्बाट ईलाका 
प्रशासन कार्ायलर्, रामपरुको कार्ायलर् भवन र सोही कार्ायलर्बाट राहदानी तथा राहिर् पररचर्पर 



16 
 

बनाउनका लासग हववरण प्रहविी गने र फोटो जखचाउने सेवाको समदुघाटन गरी सेवा संचालन 
गररएको । 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



17 
 

 प्रमखु जिल्ला असधकारीबाट जिल्लामा संचासलत हवकास सनमायणसंग सम्बजन्धत आर्ोिनाहरुको 
गणुस्तर, प्रगतीको हवषर्मा सम्वजन्धत आर्ोिनाका प्रमखु, स्थानीर् तहका प्रमखु र सम्वजन्धत 
सनमायण व्र्वसार्ी सहहत स्थलगत सनररक्षण/ अनगुमन गरर आई परेका समस्र्ा समाधानका लासग 
गनुय भएको समन्वर् तथा सहिीकरण गररएको । रोहकएका र हढला सजुस्त भएका असधकाशँ 
र्ोिना/आर्ोिना सचुारु गनय संघीर् सरकार/प्रदेश सरकारका सांसदज्रू्हरु, जिल्ला समन्वर् 
ससमसतका प्रमखु, जिल्लाका १० वटै स्थानीर् तहका प्रमखुहरु, संघ/प्रदेश कार्ायलर्का आर्ोिना 
प्रमखुहरुको उपजस्थसत सहहतको बैठक आर्ोिना गरी सहिीकरण गररएको। साथै रुग्ण अवस्थामा 
रहेका र्ोिना/आर्ोिनाहरु सम्पन्न गनय समन्वर्ात्मक रुपमा पहल गररएको ।  

 कार्ायलर्मा सेवा सलन आउने ज्रे्ष्ठ नागररक, अशक्त, सतु्केरी र फरक क्षमता भएकाहरुलाई 
लाईन लाग्न नपने गरर र्थाजशघ्र सेवा प्रदान गनुयका साथै  सेवा सलने स्थानसम्म पगु्नका लासग 

Wheel Chair को व्र्वस्थापन गरर कार्ायलर्लाई पूणय रुपमा सेवाग्राही मैरी बनाईएको। 

 

 
 
 
 
 
 

          

 
 
 
 

 
 
 
 

 पालो पखयने सेवाग्राहीलाई घाम र पानीबाट बच्न Truss सनमायण गरर बस्नको लासग पर्ायप्त कुची 
तथा बेन्चहरुका साथै सेवाग्राहीहरुको लासग हपउने पानीको व्र्वस्था गररएको । 
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 जिल्लामा हवपद्को समर्मा हवपदको प्रकृसत अनसुार घटनास्थलमा नै सबै सरुक्षा सनकार्का प्रमखुहरु 
सहहतको कमाण्ड पोि खडा गरी खोि तथा उद्धारमा सरुक्षाकमीलाई पररचालन गने गररएको । 

 दघुयटना न्र्सुनकरणको लागी मादक पदाथय सेवन गरर सवारी साधन चलाउनेलाई मदु्धा प्रकृर्ामा 
लाने कार्य गररएको । 

 नागररकता, राहदानी  र राहिर् पररचर् परको सेवा सलन आउने सेवाग्राहीहरुलाई सेवा सलनका 
लासग लामो समर् लाईन लाग्न नपने गरी First come First Out प्रणाली अनरुुप Calling, 

Display सहहतको Electronic Token System लागू गररएको । 
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जिल्ला प्रशासन कार्ायलर्, पाल्पा 
Website: http://daopalpa.moha.gov.np 

Email : daopalpa@gmail.com 

Facebook page: https://www.facebook.com/dao.palpa.148 

Facebook Id : जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्, पाल्पा 

Contact Number: 075-520125 / 520124 

Email : daopalpa@gmail.com 


