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सूचना सावयिननक गने ननकार्को नामः-जिल्ला प्रशासन कार्ायलर्, पाल्पा । 

सूचना सावयिननक गरेको अवनधः- आनथयक वर्य २०८१/८२ 

श्रावण, भाद्र र आजिन महहना 
 

1. जिल्ला प्रशासन कार्ायलर्, पाल्पाको कार्य र प्रकृनतः- 

जिल्लामा शाजन्त, सरुक्षा र सवु्र्वस्था कार्म गने, नागररकता प्रमाणपर सम्बजन्ध सेवा प्रदान गने, 
स्थानीर् प्रशासन सम्बजन्ध कार्य गने, हवपद् व्र्वस्थापन गने, सावयिननक शाजन्त हवरुद्धका कसरु, 
उपभोक्ता हहत लगार्त हवशेर् ऐनले प्रत्र्ार्ोिन गरे अनसुारका अधयन्र्ाहर्क कार्यको शरुु कारवाही 
र न्र्ाहर्क ननणयर् गने साथै हवकासात्मक कार्यहरुमा समन्वर्, सहिीकरण गनुय जिल्ला प्रशासन 
कार्ायलर्, पाल्पाका मखु्र्-मखु्र् कार्यहरु हनु।् नबधतुीर् राहदानी सम्वजन्ध सेवा, राहिर् पररचर्पर र 
फोटो सहहतको मतदाता नामावली सम्वजन्ध ईकाईको सञ्चालन गरी सेवा प्रदान गने, नबनभन्न प्रकारका 
नसफाररस तथा प्रमाजणत गने कार्य, सशुासन प्रवयद्धन गनय पहरेदारी गने र्स कार्ायलर्बाट सम्पाददत 
सम्पूणय कार्यहरुका बारेमा सरोकारवालाहरुलाई सूसजुचत गराई प्राप्त पषृ्ठपोर्णका आधारमा ननरन्तर 
सधुार गरी पारदशी र स-ुशासनर्कु्त कार्य प्रणाली बनाउने उदे्दश्र् रहेको छ । 

 

२. जिल्ला प्रशासन कार्ायलर्, पाल्पाको दृहिकोण, लक्ष्र्, उदे्धश्र् र रणनीनत देहार्  

   बमोजिम रहेका छन।् 
 

२.१ दृहिकोण 

     जिल्लामा प्रभावकारी शाजन्त सरुक्षा र सशुासन कार्म गने । 

 

२.२ लक्ष्र् 

नेपालको संहवधान तथा कानूनद्वारा प्रत्र्ाभतू नागररक स्वतन्रता, हवनधको शासन, मानव अनधकार 
लगार्त लोकताजन्रक मूल्र् र मान्र्तालाई सम्मान गदै शाजन्त सरुक्षा र सशुासन कार्म गने 
रहेको छ । िनताको माग र आधारभतू आवश्र्कता अनरुुप स्थानीर् प्रशासनलाई सञ्चालन गरी 
जिल्लामा भरपदो शाजन्त-सरुक्षा कार्म गरी सशुासनको प्रत्र्ाभनूत ददने र्स कार्ायलर्को लक्ष्र् 
रहेको छ । 

 
 
 
 



2 
 

२.३ उद्दशे्र् 

जिल्लामा शाजन्त-सरुक्षा कार्म गरी िनताको जिउ, धन र स्वतन्रताको संरक्षण गने, सावयिननक 
सेवा हवतरणलार्य प्रभावकारी बनार्य सशुासनको प्रत्र्ाभनूत गराउने र्स कार्ायलर्को मूलभतू 
उदे्दश्र्हरु रहेका छन।् 

 

३. जिल्ला प्रशासन कार्ायलर्को काम, कतयव्र् र अनधकार 

 

 जिल्लामा शाजन्त, सरुक्षा र सवु्र्वस्था कार्म राख्न े। 

 जिल्लामा संचानलत हवकासको कार्यहरुमा सहर्ोग र समन्वर् गने 

 जिल्लानभर नेपाल सरकार, जिल्ला समन्वर् सनमनत, नगरपानलका र गाउँपानलकाले संचालन गरेका 
हवकास कार्यहरुमा सहर्ोग परु्ायउने। 

 जिल्लानभर रहेका नेपाल सरकारको सम्पजिहरूको रेखदेख, सम्भार तथा ममयत गने गराउने। 

 नेपाली नागररकता प्रमाणपर िारी गने । 

 नबद्यतुीर् राहदानी सम्बन्धी कार्य गने । 

 हातहनतर्ारको र्िाित प्रदान तथा नहवकरण गने । 

 संस्था दताय तथा नहवकरण गने । 

 जिल्लामा आर्पने हवपद्हरुको व्र्वस्थापन गने । 

 जिल्लामा बस्तहुरुको आपूतीलाई व्र्वजस्थत गने । 

 जिल्लाजस्थत सावयिननक ननकार्हरुको कार्य सम्पादनमा समन्वर् गने । 

 नावालक पररचर् पर िारी गने । 

 प्रचनलत कानून, नीनत, ननदेशन बमोजिम नेपाल सरकारको प्रनतनननधको रुपमा कार्य गने । 

 सस्था दताय ऐन, २०३४ बमोजिम संस्था दताय तथा नहवकरण गने 

 स्थानीर् प्रशासन ऐन र अन्र् प्रचनलत कानून बमोजिम प्रमखु जिल्ला अनधकारीको क्षेरानधकार 
नभर पने मदु्दा मानमलाको कारवाही र हकनारा गने । 

 प्रचनलत कानून र नपेाल सरकारको ननदेशन बमोजिम अन्र् कार्यहरु गने । 
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४. संगठनात्मक संरचना एवं दरबन्दी 
 जिल्ला प्रशासन कार्ायलर्, पाल्पाको स्वीकृत कमयचारी दरबन्दी र कार्य हववरण:- 

नस.नं. 
 

पद शे्रणी संख्र्ा पूनतय ररक्त कार्य नबवरण कैहफर्त 

१ प्रमखु जिल्ला अनधकारी रा.प. प्रथम १ १ -   जिल्लामा शाजन्त सवु्र्वस्था, सशुासन र 
सरुक्षा व्र्वस्था नमलाउने । 

 

२ सहार्क प्रमखु जिल्ला 
अनधकारी 

रा.प.हद्धतीर् १ १ - प्रमखु जिल्ला अनधकारीबाट प्रत्र्ार्ोजित 
अनधकार बमोजिमका कार्यहरु गने। 

 

३ प्रशासकीर् अनधकृत रा.प.तनृतर् २ २ - प्रमखु जिल्ला अनधकारीबाट प्रत्र्ार्ोजित 
अनधकार बमोजिमका कार्यहरु गने। 

 

४ नार्ब सबु्बा रा.प.अनं 
प्रथम 

७ ७ - फाँट प्रमखु भई सम्वजन्धत फाँटलाई   
तोहकएका कार्यहरु सम्पादन गने। 

 

५ लेखापाल रा.प.अनं 
प्रथम 

१ १ - आनथयक ऐन तथा ननर्मावली बमोजिम 
लेखा सम्बजन्ध कार्य गने  

 

६ कम््रू्टर अपरेटर रा.प.अनं. 
प्रथम 

२ १करार
सेवामा 
कार्यरत 

१ सूचना प्रहवनध तथा कम््र्टुर सम्बजन्ध 
कार्य गने । 

 

७ खररदार रा.प.अनं. 
हद्धतीर् 

४ ३ १ सम्वजन्धत फाँट प्रमखुको मातहतमा 
रही तोहकएको कार्य सम्पादन गने। 

 

८ हलकुा सवारी चालक शे्रणी हवहहन २ २ -  सवारी साधन चलाउने र आवश्र्कता 
अनसुार कार्ायलर्को अन्र् कामकाि 
गने। 

करार २ 

९ कार्ायलर् सहर्ोगी शे्रणी हवहहन ७  7 - कार्ायलर्को सरसफार् लगार्त 
आवश्र्कता अनसुार कार्ायलर्को अन्र् 
कामकाि गने। 

 

करार 7 

 िम्मा स्थार्ी कमयचारी दरवन्दी संख्र्ा २७ २५ २ 
  

 

राहिर् पररचर् पर हववरण दताय अपरेटर  
-करार_ 

 

२  
 

नेपाली नागररकहरुको राहिर् पररचर् पर दताय 
प्रहवि गने 

राहिर् पररचर् पर दताय सहर्ोगी -करार_ १  नेपाली नागररकहरुको राहिर् पररचर् पर दताय 
प्रहवि गनय सहर्ोग गने 
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५.जिल्ला प्रशासन कार्ायलर्, पाल्पाबाट प्रदान गररन ेसेवाको हववरणहरु :-  

५.१ शाजन्त सरुक्षा सम्बन्धी  कार्य: 
o जिल्लामा शाजन्त-सरुक्षा कार्म राख् ने । 

o सामाजिक अपराध न्रू्ननकरणका लानग समदुार् स्तरमा सचेतीकरण गने । 

o सरुक्षा ननकार्हरुको पररचाल गने । 

o शाजन्त-सरुक्षा सम्बन्धी ननवेदन, ठाडो उिरुी र गनुासो व्र्वस्थापन । 

o शाजन्त सरुक्षा कार्म गनय स्थानीर् तह, नागररक समाि तथा सरोकारवालाहरु सँग सहकार्य 
गने । 

 

५.२ स्थानीर् प्रशासन सम्बन्धी कार्य: 
o नागररकता हवतरण 

 वंशिको आधारमा नागररकता 
 अंनगकृत नागररकता 
 गैर आवानसर् नागररकता 

o राहदानी नसफाररश तथा हवतरण। 

o नाबालक पररचर्पर। 

o िनिाती/दनलत/खसआर्य प्रमाजणत। 

o साहवकमा िारी भएका नाता प्रमाजणत प्रमाणपरको प्रनतनलहप। 

o हातहनतर्ार र खरखिानाको र्िाित, नहवकरण र ननर्न्रण। 

o संस्था दताय, संस्था नहवकरण, हवधान संशोधन, पनरका दताय, छापाखाना दताय र संचालन 
स्वीकृनत। 

 

५.३ अनगुमन सम्बन्धी कार्य: 
o बिार अनगुमन (स्थानीर् तहको समन्वर्मा) 
o जिल्ला जस्थत कार्ायलर्हरुको समन्वर् र अनगुमन 

o हवकास ननमायण कार्यमा सहर्ोग, समन्वर् र सहजिकरण 

 

५.४ हवपद व्र्वस्थापन सम्बन्धी कार्य: 
o जिल्ला हवपद् सम्बन्धी कार्यर्ोिना ननमायण 

o मनसनुपूवय आपतकालीन कार्यर्ोिना 
o हवपद् न्रू्नीकरणका लानग तर्ारी 
o हवपद प्रनतकार्य पूवयर्ोिना, खोिी, उद्दार, सहर्ोग, क्षनतपूनतय 
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५.५ द्वन्द्व हपनडतहरुलार्य राहत हवतरण। 

 

   ५.६ मदु्दा तथा ठाडो उिरुी सम्बन्धी  

o सावयिननक मदु्दा। 

o गनुासो वा ठाडो उिरुी। 

 

५.७ हातहनतर्ार र्िाित तथा नवीकरण सम्बन्धी 
o हातहनतर्ार नामसारी, नवीकरण र स्वानमत्व हस्तान्तरण। 

 

५.८ संस्था दताय तथा नवीकरण सम्बन्धी सेवा 
o संस्था दताय/नहवकरण। 

o संस्थाको हवधान संशोधन। 

o जिल्लामा संस्थाको शाखा खोल्ने स्वीकृनत। 

o संस्था दताय खारेिी । 

 

५.९ राहिर् पररचर् पर सम्बन्धी सेवा 
o नागररकता प्रमाण पर नलएका व्र्जक्तहरुको वैर्जक्तक तथा िैहवक हववरण संकलन गने।  

o राहिर् पररचर् पर नम्वर र काडय हवतरण गने । 

 

५.१० हवहवध कार्य 
o गनुासो सनुवुाई गने । 

o हवकास आर्ोिनाहरुको कार्ायन्वर्नमा समन्वर् गने । 

o स्थानीर् तहहरुसँग समन्वर् गने । 

o सरकारी ननकार्बाट हनुे सावयिननक सेवा प्रवाहको अनगुमन गने । 

o नेपाल सरकार, गहृ मन्रालर्, लजुम्बनी प्रदेश, आन्तररक मानमला तथा काननु मन्रालर्, 
राप्ती उपत्र्का (देउखरुी) लगार्त अन्र् तालकु ननकार्बाट प्राप्त ननदेशन अनसुार कार्य गने 
तथा प्रनतवेदन गने। 
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६. सेवा प्रदान गने ननकार्को शाखा र जिम्मेवार अनधकारीः- 
 

नस.नं. शाखा जिम्मेवार अनधकारी गनुासो सनु्न ेअनधकारी 
१ नागररकता तथा प्रनतनलपी शाखा ददनेश ज्ञवाली, प्रशासकीर् अनधकृत 

(९८४९१९१६६५) 

 

 

 

 

 

सहार्क प्रमखु जिल्ला 
अनधकारी भजक्त सरा राना 
९८५७०६०३३३ 

२ मदु्दा तथा हातहनतर्ार शाखा
  

रमा शे्रष्ठ, प्रशासकीर् अनधकृत 

   (९८५७०६५५९०) 

३ राहदानी तथा जिन्सी दताय शाखा रमा शे्रष्ठ, प्रशासकीर् अनधकृत 

४ अनभलेख व्र्वस्थापन शाखा ददनेश ज्ञवाली, प्रशासकीर् अनधकृत 
५ आनथयक प्रशासन शाखा सूर्य प्रसाद गैरे, लेखापाल 

(९८४७०९९९३३) 

६ राहिर् पररचर्पर मध ुपाण्डे हववरण दताय अपरेटर 

(९८६६२६७६७९) 
 

७. सेवा प्रदान गनय लाग्न ेदस्तरु र अवनधः-  

नस.नं. सेवाको हकनसम 

 

दस्तरु 
 

 

सेवाको समर् लागत 
 

१ 

gful/stf k|df0fkq-    

s_ j+zhsf] cfwf/df ?= !) sf] x'nfs l6s6 अंग पगुी पेश भएको १ घण्टानभर 

v_ a}jflxs clËs[t gful/stfsf] xsdf ?= !) sf] x'nfs l6s6 अंग पगुी पेश भएको १ घण्टानभर 

u_ gful/stf k|ltlnlk ?= !) sf] x'nfs l6s6 अंग पगुी पेश भएको १ घण्टानभर 

@ 

s_ gftf k|dfl0ft 
?= !) sf] x'nfs l6s6 अंग परु्ायई पेश भएको ३० नमनेट नभर 

v_ gfafns kl/rokq 
?= !) sf] x'nfs l6s6 अंग परु्ायई पेश भएको ३० नमनेट नभर 

 u_ gfd y/ k|dfl0ft 
?= !) sf] x'nfs l6s6 अंग परु्ायई पेश भएको ३० नमनेट नभर 
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3_ k]G;g ;DalGw sfuhft l;kmfl/; 

?= !) sf] x'nfs l6s6 आवश्र्क कागिात सहहत ननवेदन पेश 
भएको  १ घण्टानभर 

ª_ cGo ljj/0f k|dfl0ft 

 

?= !) sf] x'nfs l6s6 अंग परु्ायई पेश भएको ३० नमनेट नभर 

r_ hghftL/blnt k|dfl0ft 
?= !) sf] x'nfs l6s6 अंग परु्ायई पेश भएको ३० नमनेट नभर 

# 

 

 

 

s_ 7f8f] ph'/L 
?= !) sf] x'nfs l6s6 १५ नमनेट नभरै 

v_ ;+:yf btf{ ?=!,))) .– 
अंग परु्ायई पेश भएकोमा सोही ददन 
(प्रहरी प्रनतवेदन र सम्बन्धीत 
ननकार्वाट िवाफ प्राप्त भएको ददन) 

u_  ;+:yf gljs/0f ? %)).– अंग परु्ायई पेश भएको ३० नमनेट नभर 

3_ klqsf btf{ 
?=!,))) .–, &%).–, 

%)).–, #)).– / @)).– 

qmdzM b}lgs, cw{ 

;fKtflxs, ;fKtflxs, 

kfIfLs / dfl;s / cGo 

अंग परु्ायई पेश भएको ३० नमनेट नभर 

ª_ 5fkfvfgf btf{ ?=!,))) .– अंग परु्ायई पेश भएको ३० नमनेट नभर 

r_ xftxltof/ Ohfht tf]lsP adf]lhd . अंग परु्ायई पेश भएको ३० नमनेट नभर 

5_ xftxltof/ gjLs/0f 

 
tf]lsP adf]lhd . अंग परु्ायई पेश भएको ३० नमनेट नभर 

h_ z}lIfs of]Uotfsf] k|df0fkqsf] 
cfwf/df gfd, y/ / pd]/ ;+zf]wg 

?= !) sf] x'nfs l6s6 अंग परु्ायई पेश भएको ३० नमनेट नभर 

$= 

ljB'tLo /fxbfgL 
s_ s]Gb|af6 lngsf] nflu 

?= !@,))) .— 

पालो आउना साथ (सवयर चलेको 
अवस्थामा १० नमनेट) 

v_ lau|L RofltO{ sfd gnfUg] ePsf] 

jf x/fPsf] 
?=!),))) .— 

पालो आउना साथ (सवयर चलेको 
अवस्थामा १० नमनेट) 

u_ o;} sfof{noaf6 lng] jf Dofb 
gf3]sf] /fxbfgL 

?=%,))) .— 

पालो आउना साथ (सवयर चलेको 
अवस्थामा १० नमनेट) 

% b}jL k|sf]k /fxt ?= !) sf] x'nfs l6s6 

आवश्र्क कागिात सहहत ननवेदन पेश 
भएको  १ घण्टानभर  
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८. ननणयर् गने प्रहिर्ा र अनधकारः-  

प्रमखु जिल्ला अनधकारीबाट अनधकार प्रत्र्ार्ोिन भए बमोजिम सहार्क प्रमखु जिल्ला अनधकारी र 
प्रशासकीर् अनधकृतहरुबाट कार्ायन्वर्न हनुे । 

 

९. ननणयर् उपर उिरुी सनु्न ेअनधकारी M- प्रमखु जिल्ला अनधकारी 
 

१०. सम्पादन गरेको कामको रैमानसक हववरणः- 
 जिल्लामा संचानलत हवकास ननमायणसंग सम्बजन्धत आर्ोिनाहरुमा आर्परेका समस्र्ा समाधानका 

लानग समन्वर् तथा सहिीकरण गररएको । 
  नमनत २०८१/०६/०७ गते तानसेन नगरपानलका वडा नं. १ जस्थत भरु्लडाँडा माध्र्नमक हवद्यालर्मा     

लाग ुऔर्ध ननर्न्रण सम्वन्धी सचेतना कार्यिम सम्पन्न गररएको। 
 नमनत २०८१/०६/१५ गते तानसेन नगरपानलका वडा नं. ७ मा सरुक्षा ननकार्, प्रदेश र स्थानीर् 

तहसंगको समन्वर् र सहकार्यमा लाग ुऔर्ध ननर्न्रण सम्वन्धी सचेतना कार्यिम सम्पन्न गररएको। 
 नमनत २०८१/०६/१८ गते नतनाउ गाउँपानलकामा शाजन्त सरुक्षा, अपराध ननर्न्रण, सेवा प्रवाह 

सम्वन्धी सचेतनामूलक कार्यिम सम्पन्न गररएको । 
 सवारी दघुयटनाका अवस्थामा खोि तथा उद्धार कार्यमा खहटने सरुक्षाकमी, नेपाल रेडिस सोसाईटी 

र सरोकारवालालाई हवपद्को समर्मा आईपने अवस्थाको पूवयअभ्र्ास गराउने उद्धेश्र्ले नमनत 
२०८१/०१६ गते तानसेन -ररनड सडकखण्डमा सडक दघुयटनाको कृनरम अभ्र्ास सम्पन्न गररएको 
। 

 प्रमखु जिल्ला अनधकारीबाट जिल्ला ट्राहफक कार्ायलर्, प्रहरी चौकीको ननरीक्षण गरी सरुक्षाकमीहरुलाई 
कतयव्र्पालन गनय, सम्भाहवत हवपद्का घटना प्रनत सचेत रहन, हवपद् घटना व्र्वस्थान र समन्वर् 
गनय, मसु्कान सहहतको सेवामैरी/हपनडतमैरी व्र्वहार गनय, ट्राहफक ननर्मलाई कडाईका साथ पालना 
गराई सवारी दघुयटना न्रू्नीकरण गनय साथै नननभयकता पूवयक शान्ती सरुक्षाका पक्षमा ध्र्ान ददन 
ननदेशन ददईएको। 

 
नस.नं. ननरीक्षण  नमनत स्थान कैहफर्त 

१ २०८१/०६/१५ प्रहरी चौकी बतुयङ्ग, तानसेन नगरपानलका , 
पाल्पा 

 

२ २०८१/०६/१५ जिल्ला ट्राहफक कार्ायलर्, पाल्पा  
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 सावयिननक सेवा प्रवाहलाई सरल र सहि तथा चसु्त राख्न नमनत २०८१/०६/२१ गते सहार्क 
प्रमखु जिल्ला अनधकारी भजक्त सरा राना कमायचार्यको नेततृ्वमा जिल्ला जस्थत ९ वटा कार्ायलर्हरुको 
छ्ड्के ननरीक्षण तथा कार्ायलर्बाट सम्पादन भए गरेका कार्यहरुको सम्वन्धमा हवनभन्न २३ वटा 
सूचकहरुमा अनगुमन गरी सरकारी सेवा सहुवधालाई प्रभावकारी बनाई सावयिननक सेवा प्रवाहलाई 
सहि र सरल तथा चसु्त राख्न ननदे ददईएको ।आकजस्मक रुपमा गररएको ननरीक्षणमा कमयचारीहरुलाई 
ननर्नमत पोशाक तथा पररचर् पर लगाउन, समर् पालना गनय तथा अनशुासन कार्म गनय ननदेशन 
ददईएको । 

बिारमा कृनरम अभाव, िम्माखोरी, कालो बिारी हनु, गनय नददन र दैननक उपभोग्र् वस्तकुो आपूनतय, 
हवतरण कार्यको लानग तानसेन नगरपानलका, रामपरु नगरपानलका, बगनासकाली गाउँपानलका, रम्भा 
गाउँपानलका, नतनाउ गाउँपानलका, ररव्दीकोट गाउँपानलकाका बिारहरुमा व्र्ापार व्र्वसार्लाई मर्ायददत 
र उपभोक्ताहरुलाई गणुस्तरीर् वस्त ुतथा सेवा उपलब्ध गराउने उदे्दश्र्ले १२पटक संर्कु्त बिार अनगुमन 
गरर मापदण्ड हवपररत कारोवार गने पसलहरुको सामान िफत गरर नि गररएको । 

 र्स रैमानसकमा ६३५५िना नागररकहरुको राहिर् पररचर्परको लानग हववरण संकलन गररएको। 
 

११. जिल्ला प्रशासन कार्ायलर् पाल्पाबाट सम्पाददत कार्यहरुको हववरण 
प्रथम रैमानसक प्रगनत हववरण 

 

नस .न.  

 

हवर्र् 

 

सम्पादन गरेको काम 

 

  श्रावण भाद्र आजिन 
 

िम्मा 
१ 

सेवा प्रवाह 

नर्ाँ नागररकता हवतरण वंशि 2038 ९०३ ६२९ ३५७० 

२ गैर आवानसर् नागररकता - - १ १ 

३ वैवाहहक अंगीकृत नागररकता - ३ - ३ 

४ प्रनतनलहप नागररकता 538 ३९५ २५८ ११९१ 

५ हवद्यनुतर् राहदानी दताय 894 ६७९ 639 २२१२ 

६ हवद्यनुतर् राहदानी द्रतु नसफाररस 30 २२ 13 ६५ 

७ एम.आर.हप.र हवद्यनुतर् राहदानी हवतरण 665 8३१ 389 १८८५ 

८ संस्था  दताय - २ १ ३ 

९ संस्थाको हवधान संशोधन - - - - 

१० संस्थाको शाखा थप - - - - 

१२ गत बर्यवाट जिम्मेवारी सरेका मदु्दा - - - - 
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१३ दताय मदु्दा 2 ४ - ६ 

१४ मदु्दा फैसला - ३ ३ ६ 

१५ संस्था  नहवकरण 1 ५ 34 ४० 

१६ हातहनतर्ार नहवकरण ३ २ - ५ 

१७ घटना दताय रद्द - - - - 

१८ उमेर ,नाम र िात सच्र्ाउने ४ ६ - १० 

१९ ठाडो उिरुी परेको संख्र्ा ३ ३ - ६ 

२० ठाडो उिरुी फछ्यौट संख्र्ा ३ ३ - ६ 

२१ 
हवस्फोटक पदाथय ब्लाजस्टङको नार्के 
र्िाित पर   

- १ - १ 

२२ हवस्फोटक पदाथय र्िाित पर नहवकरण - - - - 

२३ नाबालक पररचर्पर  १९ १३ १८ ५० 

२४ नाबालक पररचर्पर प्रनतनलपी - १ १ २ 

२५ व्र्जक्त प्रमाजणत लगार्तका नसफाररस १४७ १२७ १३७ ४११ 

२६ राहिर् पररचर्पर हववरण संकलन २६३९ १७७५ १९४१ ६३५५ 

२७  राहिर् पररचर्पर हवतरण १७६ ४१९ २७६ ८७१ 

२८  जिल्ला सरुक्षा सनमनतको बैठक 
२ 
 

३ ३ ८ 

२९  
जिल्ला हवपद् व्र्वस्थापन सनमनतको 
बैठक 

१ 

 
- - १ 

३० 

 

कार्ायलर् प्रमखु बैठक १ १ १ ३ 

३१ कार्ायलर् कमयचारी बैठक १ १ १ ३ 

३२ 

 

सूचना अनधकारीहरु संगको बैठक - - १ १ 

३३ 
रािस्व चहुावत ननर्न्रण सनमनतको 
बैठक 

- - १ 1 

३४ 
आर्ोिनाको कार्ायन्वर्न सहजिकरण, 
अनगुमन र सरुक्षा व्र्वस्थापन 

- - १ १ 

3५ 
रािमागय (सडक) अवरोध हटाउन े
जिल्ला स्तररर् समन्वर् सनमनतको 
बैठक 

१ - - १ 
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३६ 
स्थाननर् तहमा अपराध न्रू्ननकरण 
सम्बजन्ध सचेतना कार्यिम 

- - १ १ 

३७ 
लाग ु और्ध ननर्न्रणका लानग सरुक्षा 
ननकार् र सरोकारवालाहरु नबच समन्वर् 
बैठक 

- - १ १ 

३८ 
बिार क्षेर नभरको ट्रहफक व्र्वस्थापन 
सम्बजन्ध बैठक 

- - १ १ 

३९ 
 

लाग ु और्ध कारोवार ननर्धे 
व्र्वस्थापन सम्बजन्ध जिल्ला 
अनगुमन तथा समन्वर् सनमनतको 
बैठक 

- - १ १ 

४० 
कसरुिन्र् सम्पजिको जिल्ला स्तरीर् 
अनगुमन तथा मूल्र्ाङकन सनमनतको 
बैठक 

- - १ १ 

४१ कार्ायलर् अनगुमन - - ९ वटा ९ वटा 

४२ 

अनगुमन 

सरुक्षा ननकार्को अनगुमन 
- - २ वटा २ वटा 

४३ बिार अनगुमन २ 1 ९ १२ 

४४ संघ/संस्थाको अनगुमन २ 2 २ ६ 

४५ रािस्व संकलन ४८१६५०० ३७५६७५० ३३८४५०० ११९५७७५० 

४६ हवपद् हपनडत पररवार संख्र्ा ४ - ७ ११ 

४७ 

हवपद् 
प्रकोप 
सम्बन्धी 

हवपद् हपनडतलाई राहत रकम - - २०७,०००/ २०७,०००/ 

४८ 
हवपद् प्रकोपवाट मतृ्र् ु (खोलालले 
बगाएको) 

- - १ १ 

४९ हवपद् प्रकोपवाट मतृकलाई राहत  - - २00,000/- २00,000/- 

५० 
सवारी दघुयटनाबाट मतृ्र् ु भएका 
पररवारलाई ददलार्एको हकररर्ा खचय 
रकम 

- - ५०,000/- ५०,000/- 

 
सवारी दघुयटनाबाट मतृ्र् ु भएका 
पररवारलाई ददलार्एको बीमा रकम 

- - - - 

 

 

 



12 
 

 

१२. हवपद् व्र्वस्थापन सम्बन्धी मखु्र् कार्य 

1. जिल्ला प्रशासन कार्ायलर् पाल्पावाट नमनत 208१ श्रावण १ गते देजख असोि मसान्त सम्म हवपद्      

राहत हवतरण भएको संघ तफय  खचय ७ िनालाई रु १०७,०००/- (एकलाख सात हिार मार), 
खोलाले बगाएर मतृ्र् ु1 िनालाई २,००,०००/- (दरु् लाख गरी) िम्मा ३०७,०००/- (नतन 
लाख सात हिार मार) हवतरण गररएको। 

2. हवपद् बाट प्रभाहवत (पहहरो) पररवारलाई नरपाल हवतरण गररएको । 

1३. कार्ायलर् प्रमखु र सूचना अनधकारीको नाम र पदः- 
(क) कार्ायलर् प्रमखुः-  

नाम :आनन्द काफ्ले 
पद : प्रमखु जिल्ला अनधकारी  

(ख) गनुासो सनेु्न अनधकारी / सूचना अनधकारीः-  

नाम :भजक्त सरा राना 
पद : सहार्क प्रमखु जिल्ला अनधकारी  

 

1४. ऐन ननर्म हवननर्म वा ननदेजशकाको सूचीः- 
 स्थानीर् प्रशासन ऐन, २०२८ 

 नागररकता ऐन तथा ननर्मावली, २०६३ 

 हवपद् िोजखम न्रू्ननकरण तथा व्र्वस्थापन ऐन, २०७४ 

 संस्था दताय ऐन तथा ननर्मावली, २०३४ 

 मलुकुी अपराध संहहता २०७४, मलुकुी फौिदारी कार्यहवनध संहहता २०७४ र फौिदारी कसूर 
ननधायरण तथा कार्ायन्वर्न ऐन, २०७४ 

 हातहनतर्ार तथा खरखिाना ऐन, २०१८ 

 राहदानी ऐन, २०७६ 

 सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ 

 सूचनाको हक सम्बन्धी ननर्मावली, २०६५                                     

 गहृ प्रशासन सधुार कार्य र्ोिना, २०७८ 

 नागररकता हवतरण कार्यहवनध ननदेजशका 
 मन्रालर्बाट भएका पररपरहरु 
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1५. आम्दानी, खचय तथा आनथयक कारोबार सम्बन्धी अद्यावनधक हववरण (आ.व. ०८१/०८२ को   श्रावण, 
भाद्र र आजिन मसान्त सम्मको) 

चाल ुखचय रु. ५,६६०,५७८.१४ /-       

पंूिीगत खचय रु. ३७८,७७२ /-    

कुल खचय रकम रु. ६०३९३५०.१४ /- 

     

1६. तोहकए बमोजिमका अन्र् हववरणः  

1७. अजघल्लो आनथयक वर्यमा र्स कार्ायलर्ले कुनै कार्यिम वा आर्ोिना संचालन गरेको भए  

१८. सावयिननक ननकार्को वेभसाईट भए सोको हववरणः- 
 वेभसाईटः- http://daopalpa.moha.gov.np 

 ईमेलः- daopalpa@gmail.com 

 Facebook :- https://www.facebook.com/dao.palpa.148 
 फोन नं. 0७५-5201२३, 0७5-5201२४, 0७5-52०१२५, ९८५७०६०३३३ 

 

१९. र्स कार्ायलर्ले प्राप्त गरेको वैदेजशक सहार्ता, ऋण, अनदुान एवं प्राहवनधक सहर्ोग र सम्झौता  

     सम्वन्धी हववरण :- नभएको ।  

 

२०. र्स कार्ायलर्ले वगीकरण तथा संरक्षण गरेको सूचनाको नामावली र त्र्स्तो सूचना संरक्षण गनय  

तोहकएको समर्ावनधः- 
 

२१. र्स कार्ायलर्ले संचालन गरेको कार्यिम र सो को प्रगनत प्रनतवेदनहरु :                                                                

२२. र्स कार्ायलर्मा परेका सूचना माग सम्बन्धी ननवेदन र सो उपर सूचना ददएको हववरणः-  

    र्स रैमानसक अवनधमा सूचना माग नभएको। 

 

2३. र्स कार्ायलर्लको सूचनाहरु अन्र्र प्रकाशन भएका वा हनु ेभएको भए सो को हववरणः-  

     कार्ायलर्को WebSite (https://daopalpa.moha.gov.np)  र  

      र्ायलर्को Facebook मा प्रकाशन गने गररएको । 

२४. नवप्रवद्धयनात्मक हिर्ाकलापहरु:-  

 सबै सेवाग्राही र हवशेर् गरर ज्रे्ष्ठ नागररकहरुलाई आफ्नै घरदैलो नजिकबाट सरल, सहि 
रुपमा सेवा ददने उद्धेश्र्ले नमनत २०८१/०४/२३ गतेदेजख स्थानीर् तहको वडास्तरमै पगुी 



14 
 

राहिर् पररचर् पर दताय तथा हवतरणको लानग २ (दईु) िना दताय अपरेटरलाई खटाई सेवा शरुु 
गररएको । 

 नागररकता नलने सेवाग्राहीहरुको लानग नागररकताको झजन्झनतलो र समर् लाग्ने प्रकृर्ा हटाई 
सहि, सरल र नछटो छररतो प्रकृर्ाबाट नागररकताको सेवा प्रवाह गनय नमनत २०८१/०६/०१ 
गतेदेजख CCIMS प्रणाली (online system) बाटै नागररकता नसफारीस गने कार्य र्स जिल्लाका 
१० वटै पानलकाका ८१ वडाबाट एकै साथ लाग ुगररएको । 

 कार्ायलर्वाट प्रवाह हनु े सबै प्रकारको सेवाका लानग कार्ायलर्वाटनै सेवाग्राहीहरुको लानग 
ननवेदनका फारमहरु उपलब्ध गराई बाहहर शलु्क नतरी नलने सेवालाई पूणय रुपमा बन्द गररएको 
। 

 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

जिल्ला प्रशासन कार्ायलर्, पाल्पा 
Website: http://daopalpa.moha.gov.np 

Email : daopalpa@gmail.com 

Facebook page: https://www.facebook.com/dao.palpa.148 

Facebook Id : जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्, पाल्पा 

Contact Number: 075-520125 / 520124 

Email : daopalpa@gmail.com 


