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श्री  प्रभखु जजल्रा अधधकायी य सहामक प्रभखु जजल्रा अधधकायी फीच   
धभधत २०७७।०४ ।०१  भा बएको  

कामयसम्ऩादन सम्झौता कामायन्वमन गने वार्षयक कामयमोजना, २०७७/७८  

सॊगठन : जजल्रा प्रशासन कामायरम, ऩाल्ऩा       ऩदाधधकायी : सहामक प्रभखु जजल्रा अधधकायी 

क्र.सॊ. भखु्मकामय र्क्रमाकराऩहरू सहमोगी धनकाम सभम सीभा कै 

ऺेत्रगत ख सशुासन य सेवा प्रवाह 

१ प्रबावकायी सावयजधनक 
सेवा प्रवाह य सशुासन   

क. कामयसम्ऩादन सम्झौता, वार्षयक र्वकास कामयक्रभ तथा वजेट, भन्त्रारमको नीधतगत धनदेशन 
य जजल्राको आन्तरयक अवस्था सभेतका आधायभा जजल्रा प्रशासन कामायरम सञ्चारनको वार्षयक 
कामयमोजना तजुयभा गने / गयाउने । 

 र्वषमगत कामायरम 
 श्रावण १५ गते धबत्र  

ख. कामयसम्ऩादन सम्झौता, वार्षयक र्वकास कामयक्रभ तथा वजेट, भन्त्रारमको नीधतगत धनदेशन य 
जजल्राको आन्तरयक अवस्था सभेतका आधायभा जजल्रा प्रशासन कामायरम सञ्चारनको वार्षयक 
कामयमोजनाको कामायन्वमन गने । 

 जजल्रा प्रशासन कामायरम  

 सयुऺा सधभधत 

 र्वधबन्न स्थाधनम तहहरू 

 र्वधबन्न सयकायी कामायरमहरू 

 सॊचायकभी य अन्म 
सयोकायवाराहरु 

 धनयन्तय  

ग. कामयसम्ऩादन सम्झौता, वार्षयक र्वकास कामयक्रभ तथा वजेट, जजल्राको आन्तरयक अवस्था 
सभेतका आधायभा जजल्रा प्रशासन कामायरमको वार्षयक क्माल््डय  तमाय गयी  कामायन्वमन गने 
। 

 र्वषमगत कामायरम 
 श्रावण भसान्त धबत्र  

घ. प्रभखु जजल्रा अधधकायी य प्रशासकीम अधधकृत कभयचायीहरुसॉग कामयसम्ऩादन सम्झौता, 
भूल्माङ्कन य प्रधतवेदन गने । 

 सहामक प्रभखु जजल्रा 
अधधकायी 

 प्रभखु प्रशासकीम अधधकृत 

 अन्म कभयचायी 

  श्रावण भसान्त धबत्र  

२ यार्ष्डम ऩरयचमऩत्र तथा 
ऩञ्जीकयण व्मवस्थाऩन 

क. यार्ष्डम ऩरयचमऩत्रका राधग नागरयकका वैमजिक एवॊ जैर्वक  र्ववयण सॊकरन तथा यार्ष्डम 

ऩरयचमऩत्र कामयक्रभको प्रवन्ध गने। 

 स्थानीम तह  श्रावणको ऩर्हरो 
हप्ताफाट र्ववयण दताय 
शरुु गने 

 

ख. व्मजिगत घटना दतायको अनऩुात फढाउने य अनराइन घटना दताय गने कामयभा स्थानीम  जजल्रा प्रशासन कामायरम  धनयन्तय  
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तहसॉग सभन्वम य सहजीकयण गने ।   सयुऺा धनकाम 

ग. फैर्ङ्कङ्ग प्रणारीफाट साभाजजक सयुऺा बत्ता र्वतयण गने कामयको राधग स्थानीम तह य फैक 
एवॊ र्वत्तीम सॊस्थाहरुसॉग सभन्वम तथा सहजीकयण गने । 

 जजल्रा सभन्वम सधभधत 

 सयुऺा धनकाम 

 सफै स्थानीम तह 

 फैँक एवॊ र्वत्तीम सॊस्थाहरु 

 धनयन्तय  

३ धनदेशन/ऩरयऩत्र 
कामायन्वमन 

क. भन्त्रारमफाट र्वधबन्न सभमभा जायी गरयएका धनदेशन/ऩरयऩत्रहरुराई  ऺेत्रगत रुऩभा 
सॊग्रह/वधगयकयण गयी कामायन्वमन गने य प्र.जज.अ. राई प्रधतवेदन गने । 

 धनदेशन/ऩरयऩत्रभा तोर्कए 
अनसुाय   

 धनदेशन/ऩरयऩत्रभा 
तोर्कए अनसुाय   

 

४ द्वन्द्व ऩीधडत याहत 
व्मवस्थाऩन 

क. हारसम्भ द्वन्द्व र्ऩधडतहरु (भतृक, वेऩत्ता, घाइते/अऩाङ्ग बएका व्मजि, अऩहयण, र्वस्थार्ऩत, 

टुहयुा फारफाधरका तथा सम्ऩजत्त ऺधत रगामत) को नाभ नाभेसी सर्हतको र्ववयण अद्यावधधक 
गने ।द्वन्द्व ऩीधडतहरुरे हारसम्भ प्राप्त गयेका याहतको र्ववयण अद्यावधधक गने तथा 
धनजहरुराई उऩरब्ध गयाउन ुऩने र्वधबन्न बत्ताहरु सभमभै उऩरब्ध गयाउने व्मवस्था धभराउने 
। 

 अद्यावधधक- २ भर्हनाधबत्र 

याहत २ भर्हनाऩधछ रगतै 

 अद्यावधधक- २ 
भर्हनाधबत्र 

 याहत २ भर्हनाऩधछ 
रगतै 

 

५ भदु्दा  तथा गनुासो 
व्मवस्थाऩन 

क. जजल्रा प्रशासन कामायरमको सभग्र कामयसञ्चारनभा सधुाय य कभयचायीका गनुासाहरु 
सम्वोधन गनय धनमधभत Staff meeting सञ्चारन गने । 

कानूनरे तोकेको सभमधबत्र 
 हयेक भर्हनाको २ गते  

६ नागरयकता सम्फन्धी 
नागरयकता सम्फन्धभा प्राप्त उजयुीहरुको पर्छ्यौटका राधग  आवश्मक छानर्वन तथा कायवाही 
गयी सो को प्रधतवेदन य सम्फजन्धत कागजात/प्रभाणहरु ऩठाउने । 

कागजात ऩगुेको भदु्दा ऩगुेको 
सफै 

मथासक्म चाडो  

७ गनुासो व्मवस्थाऩन सम्फन्धी 

कामायरमभा धसधै प्राप्त गनुासोको र्ववयण अद्यावधधक गयी सम्वोधन गने साथै अजख्तमाय दरुुऩमोग 
अनसुन्धान आमोग,यार्ष्डम सतकय ता केन्र रगामतका धनकामहरुफाट सोझै तथा गहृ भन्त्रारम भापय त प्राप्त 
उजयुीहरुको पर्छ्यौटका राधग ददइएको धनदेशन अनसुाय आवश्मक छानर्वन गयी सो को प्रधतवदेन य 
आवश्मक कागजात,प्रभाणहरु ऩठाउने । 

 हयेक भर्हनाको २ गते 

धनयन्तय  

८ 
सयकायी सेवा प्रदामकको 
सेवा प्रवाहको अनगुभन 
तथा भूल्माङ्कन 

क. जजल्रा अनगुभन तथा भूल्माङ्कन सधभधतको वैठक  सञ्चारन गने ।    वषयको ३ ऩटक   

ख. जजल्राजस्थत कामायरम प्रभखुरे सशुासन ऐनको दपा (१३) य सशुासन धनमभावरीको धनमभ 
(६) फभोजजभ कामय गये/नगयेको य सेवा प्रवाहको जजल्रागत अवस्थाको अनगुभन गने कामयभा 
सहमोग गने । 

  वषयको २ ऩटक  

९ सहामता कऺ भापय त 
सेवा सहजीकयण 

शायीरयक रुऩरे अशि, पयक ऺभता बएका व्मजि, ज्मेष्ठ नागरयक, गबयवती भर्हरा रगामतका 
सेवाग्राहीराई र्वशेष प्राथधभकता ददई नागरयक सहामता कऺ भापय त सेवा सहजीकयण गने । 

सेवाग्राही  दैधनक  

१० सूचनाको हक 
कामायन्वमन 

क. कामायरमको वेफसाईटराई वार्षयक प्रधतवेदन तथा ई फरेुटीन रगामतका सूचनाभूरक 
र्ववयण सर्हत अद्यावधधक गने । 

 सम्फजन्धत कभयचायीहरु दैधनक  

ख. सूचनाको हक सम्फन्धी ऐन फभोजजभ स्वत: प्रकाशन गनुयऩने सूचना (Proactive Disclosure) 

तै्रभाधसक रुऩभा प्रकाशन गने।  

 सूचना अधधकायी 
 कभयचायीहरु 

 श्रावण 

 काधतयक 

 भाघ 
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 फैशख 

ग. जजल्राजस्थत सफै कामायरमहरुका सूचना अधधकायीसॉग फैठक गने य धनणयमहरु कामायन्वमन 
गने । 

 जजल्राजस्थत कामायरमहरुको 
सूचना अधधकायीहरु 

 असोज भसान्तसम्भ 

 ऩौष भसान्तसम्भ 

 चैत्र भसान्तसम्भ 

 असाय भसान्तसम्भ 

 

११ कामायरम ऩरयसयको 
स्वच्छ वातावयण 

कामायरम तथा कामायरम ऩरयसय सपा, स्वच्छ य हरयमारीमूि याख्नकुा साथै एक कभयचायी एक 
र्वरुवा अधबमान कामायन्वमन गने । 

सम्ऩूणय कभयचायीहरू 
 सयसपाई धनयन्तय 

 र्वरूवा वषयभा २ ऩटक 
 

१२ नवप्रवर्द्यनीम कामय गने 

शाजन्त सयुऺा, सावयजधनक सेवा प्रवाह तथा सशुासन प्रवर्द्यन रगामतका ऺेत्रभा जजल्रागत 
वस्तजुस्थधतका आधायभा नवप्रवर्द्यनीम (Innovative) कामय (सडक नाटक, वतृ्त जचत्र प्रदशयनी, 
नभनुा अभ्मास, येधडमोभा अन्तय सम्वाद कामयक्रभ, हेधरप्माड धनभायण) गने य प्र.जज.अ. 
सभऺ ऩेश गने । 

 स्थानीम तह 

 सयुऺा धनकाम 

 याजनैधतक दर 

 नागरयक सभाज 

ऩत्रकाय भहासॊघ 

 भाघ 

 पागनु 

 चैत्र 
 

१३ उऩबोिाको र्हत 
सॊयऺण 

क. उऩबोिा र्हत र्वऩरयत बएका गधतर्वधध सम्फन्धी  गनुासो सनेु्न सॊमन्त्र र्वकास गने ।  पाॉटवारा कभयचायी  गनुासो प्राप्त बएऩधछ  

ख. उऩबोिा र्हत र्वऩरयतका कामयहरु हनु नददन प्रदेश तथा स्थानीम सयकाय, नागरयक सभाज 
य सञ्चायजगतसॉग सभन्वम गने । 

 प्रदेश सयकाय  

 स्थानीम तह  

  नागरयक सभाज 

  सञ्चायकभी 

 ऩौष 

 जेठ 
 

ग. उऩबोिा र्हत र्वऩरयतका कामयहरु सम्वन्धभा प्राप्त उजयुीहरुको पर्छ्यौटका राधग प्रवन्ध 
गने। 

 सहामक प्रभखु जजल्रा 
अधधकायी 

 कभयचायीहरु 
 धनयन्तय  

१४ 
सॊघ सॊस्थाको सञ्चारन 
तथा व्मवस्थाऩन 

क. सॊस्था दताय ऐन अनसुाय दताय बएका सफै सॊस्थाहरुको वधगयकृत र्ववयण सर्हतको प्रोपाइर 
तमाय गने । 

स्थानीम तह य गै.स.स.  काधतयक भसान्तसम्भ  

१५ सावयजधनक सम्ऩजत्तको 
सॊयऺण 

क. सयकायी वा सावयजधनक जग्गाभा बएको अधतक्रभण सम्फन्धी जजल्रागत र्ववयण य सो 
सम्फन्धी उजयुी एवॊ गनुासाहरुराई सम्वोधन गने । 

 

 सम्फजन्धत धनकाम  अधतक्रभण बएको 
आधायभा  

 

ख. गहृ भन्त्रारम भातहतका जजल्राजस्थत सफै सयकायी कामायरमको बौधतक स्रोत साधन 
(जग्गा, बवन, सवायी साधन रगामत) हरुको प्रोपाइर तमाय गने । 

 इराका प्रशासन कामायरम 

 कायागाय 
 श्रावण भसान्त धबत्र   

ऺेत्र ग. रागू औषध धनमन्त्रण 

१ रागूऔषध धनषेध य क. रागू औषध धनमन्त्रण कामयमोजना फभोजजभ जजल्रास्तयीम कामयमोजना अद्यावधधक गयी  जजल्रा प्रहयी कामायरम  श्रावण भसान्त  
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व्मवस्थाऩन कामायन्वमन गने । 

ख. जजल्रा अनगुभन तथा सभन्वम सधभधतको फैठक सञ्चारन गने  य उऩचाय य ऩनुयस्थाऩना 
केन्र बएका जजल्रारे कजम्तभा वषयको 1 ऩटक ती केन्रहरुको अनगुभन गयी प्रधतवेदन 

भन्त्रारमभा ऩेशको राधग व्मवस्था गने । 

 जजल्रा अनगुभन तथा सभन्वम 
सधभधतका ऩदाधधकायी 
 

 ऩौष 

 असाय 
 

ग. अवैध रुऩभा खेती गरयएका गाॉजा, अर्पभ रगामतका राग ुऩदाथयजन्म खेती नष्ट गने, गयाउने 
केमयभा सहजीकयण गने । 

 जजल्रा प्रहयी कामायरम 

 सशत्र प्रहयी फर 

 स्थानीम तह 

 अवैध रुऩभा खेती 
गरयएका गाॉजा, अर्पभ 
रगामतका राग ुऩदाथयजन्म 
खेती बएको जानकायी 
प्राप्त हनुासाथ 

 

२ र्वऩद् जोजखभ न्मूनीकयण 
तथा व्मवस्थाऩन 

क. जजल्रा र्वऩद व्मवस्थाऩन सधभधत (DDMC) को वैठक सञ्चारन गने । 
 जजल्रा र्वऩद व्मवस्थाऩन सधभधत 

(DDMC)का ऩदाधधकायीहरु  वषयको ४ ऩटक  

ख. र्वऩद जोजखभ नक्साॊकन सर्हत जजल्रा र्वऩद ऩूवयतमायी तथा प्रधतकामय मोजना(DPRP) 

अध्मावधधक गने 

 जजल्रा र्वऩद व्मवस्थाऩन सधभधत 
(DDMC)का ऩदाधधकायीहरु  श्रावण  

ग. अद्यावधधक र्वऩद ऩूवयतमायी तथा प्रधतकामय मोजना(DPRP)  कामयमोजनाको कामायन्वमन गने । 

 जजल्रा र्वऩद व्मवस्थाऩन सधभधत 
(DDMC)का 
ऩदाधधकायीहरु/धनकाम 

 धनयन्तय  

घ. अद्यावधधक र्वऩद ऩूवयतमायी तथा प्रधतकामय मोजना (DPRP)  कामयमोजनाको कामायन्वमन प्रगधत 
प्रधतवेदन ऩठाउने । 

 जजल्रा र्वऩद व्मवस्थाऩन सधभधत 
(DDMC)का 
ऩदाधधकायीहरु/धनकाम 

 धनयन्तय  

ङ. भनसनु आऩतकारीन कामयमोजना अद्यावधधक गयी कामायन्वमन गने ।  

 जजल्रा र्वऩद व्मवस्थाऩन सधभधत 
(DDMC)का 
ऩदाधधकायीहरु/धनकाम 

 जेठ  

च. र्वऩद्का सफै ऺेत्रहरुभा प्रधतकामय गनय सर्कने गयी न्मूनतभ  साभग्री सर्हत DEOC सदुृढीकयण    
गने । 

 जजल्रा आऩतकारीन कामय 
सॊचारन केन्र(DEOC)  श्रावण  

छ. सवै स्थानीम तह सभेर्टने गयी उऩरब्ध Equipment सर्हतको QRT/IRT को ऩरयचारन 
मोजना तमाय गने । 

 सयऺा धनकाम 

 स्थानीम तह 

 धफसमागत कामायरम 
 श्रावण  

ज. QRT/IRT को ऩरयचारन मोजनाको सञ्चारन, कामायन्वमन य प्रधतवेदन गने । 

 सयऺा धनकाम 

 स्थानीम तह 

 र्वषमगत कामायरम 
 आवश्मकता अनसुाय  

झ. र्वऩद् जोजखभ न्मूनीकयण तथा व्मवस्थाऩन ऐन, २०७४ को दपा ४५ अनसुाय स्थानीम  जजल्रा र्वऩद व्मवस्थाऩन सधभधत  श्रावण  
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र्वऩद व्मवस्थाऩन सधभधतसॉग सभन्वम गयी फार्षयक प्रधतवेदन तमाय गयी प्रदेश र्वऩद व्मवस्थाऩन 
सधभधत तथा भन्त्रारमभा ऩठाउने । 

 

(DDMC)का 
ऩदाधधकायीहरु/धनकाम 

ञ. र्वऩद्को सभमभा उर्द्ाय, याहत, सहजीकयण रगामतका र्क्रमाकराऩको व्मवहारयक अभ्मास 
सञ्चारन गनय सभन्वम गने । 

 

 स्थानीम तह 

 सयुऺा धनकाम 

 सॊचायकभी 
 आवश्मकता अनसुाय  

ट. र्वऩद बएको सभमभा उर्द्ाय य याहत तत्कार उऩरब्ध गयाउने । 

 
 
 

 स्थानीम तह 

 सयुऺा धनकाम 

 सॊचायकभी 
 आवस्मकता अनसुाय  

ठ. र्वऩद्को ऩूवयतमायीको अवस्था, र्वऩद्का घटना, खोज तथा उर्द्ाय, याहत एवॊ ऩूनरायबको 
र्ववयण यार्ष्डम आऩतकारीन कामयसञ्चारन केन्रभा धरजखत रुऩभा गयी उि र्ववयण तथा तत ्
सम्फन्धी अन्म र्ववयणहरु र्वऩद् सूचना व्मवस्थाऩन प्रणारी (DIMS) भा धनमधभत रुऩभा प्रर्वष्टी 
गने ।  

 सम्फजन्धत पाॉट 

 घटना रगतै्त  

ड. कोधबड-१९ य अन्म स्वास््मजन्म भहाभायी तथा सॊक्रभण योकथाभ तथा न्मूनीकयण एवॊ 
अत्मावश्मक सेवा सॊचारनको आवश्मक तमायी गयी प्रधतवेदन ऩठाउने । 

 

 जजल्रा स्वास््म कामायरम 

 जजल्राजस्थत अस्ऩतारहरु  वषयको ३ ऩटक  

ऺेत्र घ. र्वकास धनभायणभा सभन्वम य सहजीकयण तथा र्वकास धनभायण कामयको  प्रबावकायी अनगुभन 

१ 

र्वकास धनभायणभा 
सभन्वम य सहजीकयण 
तथा र्वकास धनभायण 
कामयको  प्रबावकायी 
अनगुभन 

क. प्रत्मेक आ.व. को असाय भसान्त धबत्र जजल्रा दययेट सधभधतको फैठक याखी धनभायण साभाग्री 
ज्मारा वस्त ुय सेवाको  दययेट धनधाययण गनय सहजीकयण गने । 

 सम्फजन्धत कामायरम  
 असाय भसान्त धबत्र  

ख. जजल्रा प्रशासन कामायरमको ऩूॉजीगत जशषयकका कामयक्रभ सञ्चारन गने । 

 सम्फजन्धत कामायरम 

 सहयी र्वकास तथा 
धडधबजन बवन कामायरम 

 असाय भसान्त धबत्र  

ग. जजल्राका यार्ष्डम प्राथधभकता प्राप्त आमोजनाहरुको शाजन्त सयुऺा य र्वऩद्को दृर्ष्टकोणफाट 
कुनै नकायात्भक प्रबाव ऩने बएभा अवस्था र्वश्लषेण गयी  गहृ भन्त्रारम य सम्फजन्धत भन्त्रारमभा 
प्रधतवेदन ऩेश गने । 

 जजल्रा र्वऩद व्मफस्थाऩन 
सधभधत  आवश्मकता अनसुाय  

घ.जजल्रा जस्थत आमोजनाहरुको कामायन्वमनभा देखा ऩने स्थानीम सभस्माहरुको सभाधान गनय 
आवश्मक ऩहर गने । 

 जजल्रा सभन्वम सधभधत 

 स्थानीम तह 

 आमोजना कामायरम 

 काधतयक 

 जेठ 
 

ङ. जजल्रा धबत्रका सफै स्थानीम तहका प्रभखु य प्रभखु प्रशासकीम अधधकृतहरुसॉग सभन्वम 
फैठक सञ्चारन गनय व्मवस्था धभराउने । 

 स्थानीम तहहरु 
 वषयभा एक ऩटक  

ऺेत्र ङ. सदाचाय य आधथयक अनशुासन 
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१ सदाचाय य आधथयक 
अनशुासन 

क. फेरुजूको अवस्था शून्म हनुेगयी रेखा प्रणाधर व्मवजस्थत गनय सहजजकयण गने।  
 रेखा शाखा 
 अन्म शाखाहरु 

 आधथयक वषय धबत्र  

ख. फक्मौता फेरुज ुपर्छ्यौट गनय सभन्वम गने ।   रेखा शाखा  आधथयक वषय धबत्र  

 ग. जजन्सी  धनयीऺण गने तथा जजन्सी धनयीऺण प्रधतवेदन फभोजजभ धरराभको काभ सम्ऩन्न गनय 
व्मवस्था धभराउने। 

 जजन्सी शाखा 
 श्रावण भसान्त  
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