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सूचना सावािननक गने ननकायको नामः-जिल्ला प्रशासन कायाालय, पाल्पा । 

सूचना सावािननक गरेको अवनधः- आनथाक वर्ा २०७९/८० 

(२०८० बैशाख, िेठ र असार महहना) 
 

1. जिल्ला प्रशासन कायाालय, पाल्पाको काया र प्रकृनतः- 

जिल्लामा शाजन्त्त, सरुक्षा र सवु्यवस्था कायम गने, नागररकता प्रमाणपर सम्बजन्त्ध सेवा प्रदान गने, 
स्थानीय प्रशासन सम्बजन्त्ध काया गने, हवपद् व्यवस्थापन गने, सावािननक शाजन्त्त हवरुद्धका कसरु, 
उपभोक्ता हहत लगायत हवशेर् ऐनले प्रत्यायोिन गरे अनसुारका अधान्त्याहयक कायाको शरुु कारवाही 
र न्त्याहयक ननणाय गने साथै हवकासात्मक कायाहरुमा समन्त्वय, सहिीकरण गनुा जिल्ला प्रशासन 
कायाालय, पाल्पाका मखु्य-मखु्य कायाहरु हनु।् नबधतुीय राहदानी सम्वजन्त्ध सेवा, राहिय पररचयपर 
र फोटो सहहतको मतदाता नामावली सम्वजन्त्ध ईकाईको सञ्चालन गरी सेवा प्रदान गने, नबनभन्न 
प्रकारका नसफाररस तथा प्रमाजणत गने काया, सशुासन प्रवाद्धन गना पहरेदारी गने यस कायाालयबाट 
सम्पाददत सम्पूणा कायाहरुका बारेमा सरोकारवालाहरुलाई सूसजुचत गराई प्राप्त पषृ्ठपोर्णका 
आधारमा ननरन्त्तर सधुार गरी पारदशी र स-ुशासनयकु्त काया प्रणाली बनाउने उदे्दश्य रहेको छ । 

 

२. जिल्ला प्रशासन कायाालय, पाल्पाको दृहिकोण, लक्ष्य, उदे्धश्य र रणनीनत देहाय  

   बमोजिम रहेका छन।् 
 

२.१ दृहिकोण 

     जिल्लामा प्रभावकारी शाजन्त्त सरुक्षा र सशुासन कायम गने । 

 

२.२ लक्ष्य 

नेपालको संहवधान तथा कानूनद्वारा प्रत्याभतू नागररक स्वतन्त्रता, हवनधको शासन, मानव अनधकार 
लगायत लोकताजन्त्रक मूल्य र मान्त्यतालाई सम्मान गदै शाजन्त्त सरुक्षा र सशुासन कायम गने 
रहेको छ । िनताको माग र आधारभतू आवश्यकता अनरुुप स्थानीय प्रशासनलाई सञ्चालन 
गरी जिल्लामा भरपदो शाजन्त्त-सरुक्षा कायम गरी सशुासनको प्रत्याभनूत ददने यस कायाालयको 
लक्ष्य रहेको छ । 
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२.३ उद्दशे्य 

जिल्लामा शाजन्त्त-सरुक्षा कायम गरी िनताको जिउ, धन र स्वतन्त्रताको संरक्षण गने, सावािननक 
सेवा हवतरणलार्ा प्रभावकारी बनार्ा सशुासनको प्रत्याभनूत गराउने यस कायाालयको मूलभतू 
उदे्दश्यहरु रहेका छन।् 

 

३. जिल्ला प्रशासन कायाालयको काम, कताव्य र अनधकार 

 

 जिल्लामा शाजन्त्त, सरुक्षा र सवु्यवस्था कायम राख्न े। 

 जिल्लामा संचानलत हवकासको कायाहरुमा सहयोग र समन्त्वय गने 

 जिल्लानभर नेपाल सरकार, जिल्ला समन्त्वय सनमनत, नगरपानलका र गाउँपानलकाले संचालन 
गरेका हवकास कायाहरुमा सहयोग पयुााउने। 

 जिल्लानभर रहेका नेपाल सरकारको सम्पजिहरूको रेखदेख, सम्भार तथा ममात गने गराउने। 

 नेपाली नागररकता प्रमाणपर िारी गने । 

 नबद्यतुीय राहदानी सम्बन्त्धी काया गने । 

 हातहनतयारको र्िाित प्रदान तथा नहवकरण गने । 

 संस्था दताा तथा नहवकरण गने । 

 जिल्लामा आर्पने हवपद्हरुको व्यवस्थापन गने । 

 जिल्लामा बस्तहुरुको आपूतीलाई व्यवजस्थत गने । 

 जिल्लाजस्थत सावािननक ननकायहरुको काया सम्पादनमा समन्त्वय गने । 

 नावालक पररचय पर िारी गने । 

 प्रचनलत कानून, नीनत, ननदेशन बमोजिम नेपाल सरकारको प्रनतनननधको रुपमा काया गने । 

 सस्था दताा ऐन, २०३४ बमोजिम संस्था दताा तथा नहवकरण गने 

 स्थानीय प्रशासन ऐन र अन्त्य प्रचनलत कानून बमोजिम प्रमखु जिल्ला अनधकारीको क्षेरानधकार 
नभर पने मदु्दा मानमलाको कारवाही र हकनारा गने । 

 प्रचनलत कानून र नपेाल सरकारको ननदेशन बमोजिम अन्त्य कायाहरु गने । 
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४. संगठनात्मक संरचना एवं दरबन्त्दी 
 जिल्ला प्रशासन कायाालय, पाल्पाको स्वीकृत कमाचारी दरबन्त्दी र काया हववरण:- 

नस.नं. 
 

पद शे्रणी संख्या पूनता ररक्त काया नबवरण कैहफयत 

१ प्रमखु जिल्ला अनधकारी रा.प. प्रथम १ १ -   जिल्लामा शाजन्त्त सवु्यवस्था, सशुासन र 
सरुक्षा व्यवस्था नमलाउने । 

 

२ सहायक प्रमखु जिल्ला 
अनधकारी 

रा.प.हद्धतीय १ १ - प्रमखु जिल्ला अनधकारीबाट प्रत्यायोजित 
अनधकार बमोजिमका कायाहरु गने। 

 

३ प्रशासकीय अनधकृत रा.प.तनृतय २ २ - प्रमखु जिल्ला अनधकारीबाट प्रत्यायोजित 
अनधकार बमोजिमका कायाहरु गने। 

 

४ नायब सबु्बा रा.प.अनं 
प्रथम 

७ ७ - फाँट प्रमखु भई सम्वजन्त्धत फाँटलाई   
तोहकएका कायाहरु सम्पादन गने। 

 

५ लेखापाल रा.प.अनं 
प्रथम 

१ १ - आनथाक ऐन तथा ननयमावली बमोजिम 
लेखा सम्बजन्त्ध काया गने  

 

६ कम््यूटर अपरेटर रा.प.अनं. 
प्रथम 

२ १  १  सूचना प्रहवनध तथा कम््यटुर सम्बजन्त्ध 
काया गने । 

करार १ 

७ खररदार रा.प.अनं. 
हद्धतीय 

४ 1 3 सम्वजन्त्धत फाँट प्रमखुको मातहतमा 
रही तोहकएको काया सम्पादन गने। 

 

८ हलकुा सवारी चालक शे्रणी हवहहन २ २ -  सवारी साधन चलाउने र आवश्यकता 
अनसुार कायाालयको अन्त्य कामकाि 
गने। 

करार २ 

९ कायाालय सहयोगी शे्रणी हवहहन ७ 7 - कायाालयको सरसफार् लगायत 
आवश्यकता अनसुार कायाालयको अन्त्य 
कामकाि गने। 

 

करार 7 

 िम्मा स्थायी कमाचारी दरवन्त्दी संख्या २७ २# ४ 
  

 

राहिय पररचय पर हववरण दताा अपरेटर  
-करार_ 

 

२  
 

नेपाली नागररकहरुको राहिय पररचय पर दताा 
प्रहवि गने 

राहिय पररचय पर दताा सहयोगी -करार_ १  नेपाली नागररकहरुको राहिय पररचय पर दताा 
प्रहवि गना सहयोग गने 

 

कम््यूटर अपरेटर -करार_ १   
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५.जिल्ला प्रशासन कायाालय, पाल्पाबाट प्रदान गररन ेसेवाको हववरणहरु :-  

५.१ शाजन्त्त सरुक्षा सम्बन्त्धी  काया: 
o जिल्लामा शाजन्त्त-सरुक्षा कायम राख् ने । 

o सामाजिक अपराध न्त्यूननकरणका लानग समदुाय स्तरमा सचेतीकरण गने । 

o सरुक्षा ननकायहरुको पररचाल गने । 

o शाजन्त्त-सरुक्षा सम्बन्त्धी ननवेदन, ठाडो उिरुी र गनुासो व्यवस्थापन । 

o शाजन्त्त सरुक्षा कायम गना स्थानीय तह, नागररक समाि तथा सरोकारवालाहरु सँग 
सहकाया गने । 

 

५.२ स्थानीय प्रशासन सम्बन्त्धी काया: 
o नागररकता हवतरण 

 वंशिको आधारमा नागररकता 
 अंनगकृत नागररकता 

o राहदानी नसफाररश तथा हवतरण। 

o नाबालक पररचयपर। 

o िनिाती/दनलत प्रमाजणत। 

o साहवकमा िारी भएका नाता प्रमाजणत प्रमाणपरको प्रनतनलहप। 

o हातहनतयार र खरखिानाको र्िाित, नहवकरण र ननयन्त्रण। 

o संस्था दताा, संस्था नहवकरण, हवधान संशोधन, पनरका दताा, छापाखाना दताा र संचालन 
स्वीकृनत। 

 

५.३ अनगुमन सम्बन्त्धी काया: 
o बिार अनगुमन (स्थानीय तहको समन्त्वयमा) 
o जिल्ला जस्थत कायाालयहरुको समन्त्वय र अनगुमन 

o हवकास ननमााण कायामा सहयोग, समन्त्वय र सहजिकरण 

 

५.४ हवपद व्यवस्थापन सम्बन्त्धी काया: 
o जिल्ला हवपद् सम्बन्त्धी कायायोिना ननमााण 

o मनसनुपूवा आपतकालीन कायायोिना 
o हवपद् न्त्यूनीकरणका लानग तयारी 
o हवपद प्रनतकाया पूवायोिना, खोिी, उद्दार, सहयोग, क्षनतपूनता 

 
 



7 
 

५.५ द्वन्त्द्व हपनडतहरुलार्ा राहत हवतरण। 

 

   ५.६ मदु्दा तथा ठाडो उिरुी सम्बन्त्धी  

o सावािननक मदु्दा। 

o गनुासो वा ठाडो उिरुी। 

 

५.७ हातहनतयार र्िाित तथा नवीकरण सम्बन्त्धी 
o हातहनतयार नामसारी, नवीकरण र स्वानमत्व हस्तान्त्तरण। 

 

५.८ संस्था दताा तथा नवीकरण सम्बन्त्धी सेवा 
o संस्था दताा/नहवकरण। 

o संस्थाको हवधान संशोधन। 

o जिल्लामा संस्थाको शाखा खोल्ने स्वीकृनत। 

 

५.९ राहिय पररचय पर सम्बन्त्धी सेवा 
o नागररकता प्रमाण पर नलएका व्यजक्तहरुको वैयजक्तक तथा िैहवक हववरण संकलन 

गने।  

o राहिय पररचय पर नम्वर र काडा हवतरण गने । 

 

५.१० हवहवध काया 
o गनुासो सनुवुाई गने । 

o हवकास आयोिनाहरुको कायाान्त्वयनमा समन्त्वय गने । 

o स्थानीय तहहरुसँग समन्त्वय गने । 

o सरकारी ननकायबाट हनुे सावािननक सेवा प्रवाहको अनगुमन गने । 

o नेपाल सरकार, गहृ मन्त्रालय, आन्त्तररक मानमला, कानून तथा सहकारी मन्त्रालय राप्ती 
उपत्यका (देउखरुी) (लजुम्बनी प्रदेश) लगायत अन्त्य तालकु ननकायबाट प्राप्त ननदेशन 
अनसुार काया गने तथा प्रनतवेदन गने । 
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६. सेवा प्रदान गने ननकायको शाखा र जिम्मेवार अनधकारीः- 
 

नस.नं. शाखा जिम्मेवार अनधकारी गनुासो सनु्न ेअनधकारी 
१ नागररकता तथा प्रनतनलपी शाखा यज्ञश्वर पन्त्थी, प्रशासकीय अनधकृत 

 (९८५७०६१७५६) 

 

 

 

 

 

सहायक प्रमखु जिल्ला 
अनधकारी भजक्त सरा राना 
९८५७०६०३३३ 

२ मदु्दा तथा हातहनतयार शाखा
  

रमा शे्रष्ठ, प्रशासकीय अनधकृत 

   (९८५७०६५५९०) 

३ राहदानी तथा जिन्त्सी दताा शाखा रमा शे्रष्ठ, प्रशासकीय अनधकृत 

४ अनभलेख व्यवस्थापन शाखा यज्ञश्वर पन्त्थी, प्रशासकीय अनधकृत 
५ आनथाक प्रशासन शाखा मन बहादरु थापा, लेखापाल 

(९८५७०७७५०१) 

६ राहिय पररचयपर मध ुपाण्डे हववरण दताा अपरेटर 

(९८६६२६७६७९) 
 

७. सेवा प्रदान गना लाग्न ेदस्तरु र अवनधः-  

नस.नं. सेवाको हकनसम 

 

दस्तरु 
 

 

सेवाको समय लागत 
 

१ 

gful/stf k|df0fkq-    

s_ j+zhsf] cfwf/df ?= !) sf] x'nfs l6s6 अंग पगुी पेश भएको १ घण्टानभर 

v_ a}jflxs clËs[t gful/stfsf] xsdf ?= !) sf] x'nfs l6s6 अंग पगुी पेश भएको १ घण्टानभर 

u_ gful/stf k|ltlnlk ?= !) sf] x'nfs l6s6 अंग पगुी पेश भएको १ घण्टानभर 

@ 

s_ gftf k|dfl0ft 
?= !) sf] x'nfs l6s6 अंग पयुााई पेश भएको ३० नमनेट नभर 

v_ gfafns kl/rokq 
?= !) sf] x'nfs l6s6 अंग पयुााई पेश भएको ३० नमनेट नभर 
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u_ gfd y/ k|dfl0ft 
?= !) sf] x'nfs l6s6 अंग पयुााई पेश भएको ३० नमनेट नभर 

3_ k]G;g ;DalGw sfuhft l;kmfl/; 

?= !) sf] x'nfs l6s6 आवश्यक कागिात सहहत ननवेदन पेश 
भएको  १ घण्टानभर 

ª_ cGo ljj/0f k|dfl0ft 

 

?= !) sf] x'nfs l6s6 अंग पयुााई पेश भएको ३० नमनेट नभर 

r_ hghftL/blnt k|dfl0ft 
?= !) sf] x'nfs l6s6 अंग पयुााई पेश भएको ३० नमनेट नभर 

# 

 

 

 

s_ 7f8f] ph'/L 
?= !) sf] x'nfs l6s6 १५ नमनेट नभरै 

v_ ;+:yf btf{ ?=!,))) .– 
अंग पयुााई पेश भएकोमा सोही ददन 
(प्रहरी प्रनतवेदन र सम्बन्त्धीत 
ननकायवाट िवाफ प्राप्त भएको ददन) 

u_  ;+:yf gljs/0f ? %)).– अंग पयुााई पेश भएको ३० नमनेट नभर 

3_ klqsf btf{ 
?=!,))) .–, &%).–, 

%)).–, #)).– / @)).– 

qmdzM b}lgs, cw{ 

;fKtflxs, ;fKtflxs, 

kfIfLs / dfl;s / cGo 

अंग पयुााई पेश भएको ३० नमनेट नभर 

ª_ 5fkfvfgf btf{ ?=!,))) .– अंग पयुााई पेश भएको ३० नमनेट नभर 

r_ xftxltof/ Ohfht tf]lsP adf]lhd . अंग पयुााई पेश भएको ३० नमनेट नभर 

5_ xftxltof/ gjLs/0f 

 
tf]lsP adf]lhd . अंग पयुााई पेश भएको ३० नमनेट नभर 

h_ z}lIfs of]Uotfsf] k|df0fkqsf] 
cfwf/df gfd, y/ / pd]/ ;+zf]wg 

?= !) sf] x'nfs l6s6 अंग पयुााई पेश भएको ३० नमनेट नभर 

$= 

ljB'tLo /fxbfgL 
s_ s]Gb|af6 lngsf] nflu 

?= !@,))) .— 

पालो आउना साथ (सवार चलेको 
अवस्थामा १० नमनेट) 

v_ lau|L RofltO{ sfd gnfUg] ePsf] 

jf x/fPsf] 
?=!),))) .— 

पालो आउना साथ (सवार चलेको 
अवस्थामा १० नमनेट) 

u_ o;} sfof{noaf6 lng] jf Dofb 
gf3]sf] /fxbfgL 

?=%,))) .— 

पालो आउना साथ (सवार चलेको 
अवस्थामा १० नमनेट) 

% b}jL k|sf]k /fxt ?= !) sf] x'nfs l6s6 

आवश्यक कागिात सहहत ननवेदन पेश 
भएको  १ घण्टानभर  
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८. ननणाय गने प्रहिया र अनधकारः-  

प्रमखु जिल्ला अनधकारीबाट अनधकार प्रत्यायोिन भए बमोजिम सहायक प्रमखु जिल्ला अनधकारी र 
प्रशासकीय अनधकृतहरुबाट कायाान्त्वयन हनुे । 

 

९. ननणाय उपर उिरुी सनु्न ेअनधकारी M- प्रमखु जिल्ला अनधकारी 
 

१०. सम्पादन गरेको कामको रैमानसक हववरणः- 
 जिल्लामा संचानलत हवकास ननमााणसंग सम्बजन्त्धत आयोिनाहरुमा आर्परेका समस्या समाधानका 

लानग समन्त्वय तथा सहिीकरण गररएको । 
 २०८०/01/25 गते कारागार कायाालय, पाल्पाको ननरीक्षण गरी कारागारको सधुार तथा सरुक्षा मिबदु 

गना ननदेशन ददएको। 

 प्रमखु जिल्ला अनधकारीज्यूबाट नमनत 20८०/०१/2९ गते रैनादेबी गाउँपानलका जस्थत ईलाका प्रहरी 
कायाालय मझुङु्गको ननरीक्षण गरी कताव्यपालन गना, सम्भाहवत हवपद्का घटना प्रनत सचेत रहन, 
हवपद् घटना व्यवस्थान र समन्त्वय गना साथै सरुक्षाका पक्षमा ध्यान ददन ननदेशन ददईएको । 

 सावािननक सेवा प्रवाहलाई सरल र सहि तथा चसु्त राख्न सहायक प्रमखु जिल्ला अनधकारीको 
नेततृ्वमा नमनत २०८०/०३/१० गते जिल्ला जस्थत २ वटा कायाालयहरुको छ्ड्के ननरीक्षण तथा 
कायाालयबाट सम्पादन भए गरेका कायाहरुको सम्वन्त्धमा हवनभन्न २३ वटा सूचकहरुमा अनगुमन 

गरी सरकारी सेवा  सहुवधालाई प्रभावकारी बनाई सावािननक सेवा प्रवाहलाई सहि र सरल तथा 
चसु्त राख्न सझुाव ददईएको ।आकजस्मक रुपमा गररएको ननरीक्षणमा कमाचारीहरुलाई ननयनमत 
पोशाक लगाउन, समय पालना गना तथा अनशुासन कायम गना ननदेशन ददईएको । 

 बिारमा कृनरम अभाव, िम्माखोरी, कालो बिारी हनु, गना नददन र दैननक उपभोग्य वस्तकुो 
आपूनता, हवतरण कायाको लानग तानसेन नगरपानलका लगायत अन्त्य पानलकाहरुमा व्यापार 
व्यवसायलाई मयााददत र उपभोक्ताहरुलाई गणुस्तरीय वस्त ुतथा सेवा उपलब्ध गराउने उदे्दश्यले 
5 पटक संयकु्त बिार अनगुमन गररएको नथयो । 

नस.नं. अनगुमन गरेको स्थान नमनत कैहफयत 
1 पूवाखोला गाउँपानलका  2080।02।11  
२ तानसेन नगरपानलका 2080।02।29  
3 तानसेन नगरपानलका जस्थत 

दधु डेरी पसल 
2080।02।32  

4 नतनाउ गाउँपानलका 2080।03।07  
5 तानसेन नगरपानलका जस्थत 

भसुालडाँडा बिार 
2080।03।10  
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 लाग ुऔर्ध दरुुपयोग तथा अबैध ओसार पसार हवरुद्धको अन्त्तराहिय ददवस २६ िन,ु २०२३ 
को अवसरमा नमनत २०८०/०३/०५ देजख २०८०/०३/११ सम्म सप्ताहव्यापी कायािम 
संचालन गरर सम्पन्न गरेको । 

  यस क्षेरका सेवाग्राहीहरु सवारी साधन संचालनको लानग अत्यावश्यक सवारी चालक अनमुनत 
परको काम कारवाहीका लानग बटुवल िानपुने वाध्यता रहेकोले यातायात सेवा कायाालय पाल्पाले 
अन्त्य सेवाका अनतररक्त सवारी चालक अनमुनत परको नलजखत र Trail परीक्षा पाल्पामै यथाजशघ्र 
संचालनको व्यवस्था नमलाउन ननदेशन ददर्एकोमा नमनत २०८०/०३/२९ गतेदेजख Trail परीक्षा 
यस जिल्लामा शरुुवात भएको । 

 यस रैमानसकमा 4742 िना नागररकहरुको राहिय पररचयपरको लानग हववरण संकलन 
गररएको। 

 
११. जिल्ला प्रशासन कायाालयमा कायारत कमाचारीको नाम पद र सम्पका  नम्वर 

 

ि.सं. कोठा नं. पद नामथर सम्पका  नं. 

1 1 
प्रमखु जिल्ला अनधकारी बन्त्ध ुप्रसाद बास्तोला 

9857057777 

2 4 
सहायक प्रमखु जिल्ला अनधकारी भजक्त सरा राना 

9857060333 

3 11 
प्रशासकीय अनधकृत यज्ञश्वर पन्त्थी 

9857061756 

4 16 
प्रशासकीय अनधकृत रमा शे्रष्ठ 

9857065590 

5 9 
लेखापाल मन बहादरु थापा 

98५७०७७०१ 

६ 

१३ 

नायब सबु्बा दोमराि अयााल 9867190779 

७ नायब सबु्बा  धन बहादरु राना ९८४३८९६८९६ 

 नायब सबु्बा मन बहादरु पररयार 9866616940 

८ खररदार टंक नाथ जघनमरे 9847101950 

९ कम््यूटर अपरेटर अमतृा पोखरेल 9867788406 
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१० ५ नायब सबु्बा मनोि आचाया ९८४७०६८२०६ 

११ 
१४ 

नायब सबु्बा र्जन्त्दरा शे्रष्ठ काकी 9847103371 

१२ कम््यटुर अपरेटर राि कुमार कापड ९८६४०३७२३९ 

१३ 
10 

नायब सबु्बा टेक बहादरु घनता 9847029705 

१४ कम््यटुर अपरेटर योगमागा गाहा 
9847100849 

 
१५ 

 

१५ 
दताा अपरेटर मध ुपाण्डे ९८६६२६७६७९ 

१६  दताा सहयोगी अननता थापा ९८२७५०५३४८ 

१७ 

 

हलकुा सवारी चालक  कृष्ण बहादरु राना 
9844789999 

१८ हलकुा सवारी चालक  सरेुश खाती 9860781150 

१९ कायाालय सहयोगी देवकी शे्रष्ठ कमााचाया ९८४७८३८६३५ 

२० कायाालय सहयोगी  ददना देवी नकमी 
9844720537 

२१ कायाालय सहयोगी  नेर बहादरु खाती 9847067635 

२२ कायाालय सहयोगी  अमर बहादरु बोहरा 
9867206490 

२३ कायाालय सहयोगी  एक बहादरु गाहा 
9847222891 
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१२. जिल्ला प्रशासन कायाालय पाल्पाबाट सम्पाददत कायाहरुको हववरण 

नस .न.  हवर्य सम्पादन गरेको काम 
 

  बैशाख िेठ असार 
 

िम्मा 
१ 

सेवा 
प्रवाह 

नयाँ नागररकता हवतरण वंशि १०४० १५७६ ८५४ ३४७० 
२ वैवाहहक अंगीकृत नागररकता ० १ ० १ 

३ प्रनतनलहप नागररकता ३४५ ४८२ २९४ ११२१ 
४ हवद्यनुतय राहदानी दताा 913 1352 १०४९ ३३१४ 
५ हवद्यनुतय राहदानी द्रतु नसफाररस 13 14 ४ ३१ 

६ एम.आर.हप. र हवद्यनुतय राहदानी हवतरण 1607 1182 १२२२ ४०११ 

७ संस्था  दताा ३ - - ३ 

८ संस्थाको हवधान संशोधन - - - - 

९ 
अन्त्य जिल्लामा दताा भई यस जिल्लामा 
जस्वकृनत ददएको संस्थाको संख्या - - - - 

१० संस्था  नहवकरण 6 4 २१ ३१ 

११ हातहनतयार नहवकरण 1 - 24 २५ 

१२ मदु्दा दताा 4 7 4 १५ 
१३ मदु्दा फैसला 4 10 1 १५ 
१४ ठाडो उिरुी परेको संख्या ९ ४ ४ १७ 

१५ ठाडो उिरुी फछ्यौट संख्या ९ ४ ४ १७ 

१६ हवस्फोटक पदाथा र्िाित पर  ० - - - 

१७ 
हवस्फोटक पदाथा र्िाित पर 
नहवकरण ० - - - 

१८ नाबालक पररचयपर २४ २० १४ ५८ 

१९ 
व्यजक्त प्रमाजणत लगायतका 
नसफाररस 

१७० १४७ १३७ ४५४ 

२० राहिय पररचयपर हववरण संकलन १४५९ 2083 १२०० 4742 

२१ 
महत्वपूणा 
बैठक 

जिल्ला सरुक्षा सनमनतको बैठक २ ३ 1 6 

२२ अन्त्तर जिल्ला सरुक्षा बैठक ० १ ० १ 

२३ हवपद् व्यवस्थापन सनमनतको बैठक ० १ 1 २ 
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२४ 

जिल्ला हवपद् व्यवस्थापनको क्षेरमा 
हियाजशल सरकारी, गैरसरकारी 
ननकायसंगको समन्त्वय बैठकक 

0 1 0 1 

२५ DCCMC बैठक ० 0 ० ० 
२६ कायाालय प्रमखु बैठक १ १ १ ३ 

२७ कायाालय कमाचारी बैठक १ १ 1 3 

२८  सूचना अनधकारीहरु संगको बैठक 0 0 1 1 

२९  

लजुम्बनी प्रदेश सरकारका माननीय 
मखु्यमन्त्री, प्रदेश सजचव र कायाालय 
प्रमखुहरु बीच भएको बैठक 

0 0 १ 1 

३०  
जिल्लामा हियाजशल रािनननतक 
दलसंग समन्त्वय बैठक 0 १ 0 १ 

३१  
अपराध न्त्यूननकरण तथा लैंनगक 
हहंसा हवरुद्धको सचेतना कायािम ० ० 0 0 

३२  

लाग ु और्ध ननर्ेध व्यवस्थापन 
सम्बजन्त्ध जिल्ला अनगुमन तथा 
समन्त्वय सनमनतको बैठक 

१ ० 0 1 

३३  
रािमागा (सडक) अवरोध हटाउने 
जिल्ला स्तररय समन्त्वय सनमनतको बैठक १ 0 ० १ 

३४  

कसरुिन्त्य सम्पजिको जिल्ला स्तरीय 
अनगुमन तथा मूल्याङकन सनमनतको 
बैठक 

० १ 0 1 

३५  
जिल्ला अनगुमन तथा मूल्याङकन 
सनमनतको बैठक ० ० १ 1 

३६  
मआुब्िा तथा क्षनतपूनता ननधाारण 
सनमनतको बैठक 

० ० 0 0 

३७ 
अनगुमन 

कायाालय अनगुमन ० ० २ 2 

३८ सरुक्षा ननकायको अनगुमन १ ० 0 1 

३९ बिार अनगुमन ० ३ ३ ६ 

४०  संघ/संस्थाको अनगुमन २ २ २ 6 

४१  रािस्व संकलन 50,07,300/- 72,88,850/- ५५,९०,८५०/- १,७८,८७,०००/- 

४२ हवपद् हपनडत पररवार संख्या ९ ८ १ १८ 
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४३ 

हवपद् 
प्रकोप 
सम्बन्त्धी 

हवपद् हपनडतलाई राहत रकम १,११,०००/- ९३,०००/- ५०००/- 209000/- 

४४ हवपद् प्रकोपवाट मतृ्य ु 0 ० ० ० 

४५ हवपद् प्रकोपवाट मतृकलाई राहत 
रकम प्रदेश बिेट तफा वाट ० ० ० ० 

४६ 
सवारी दघुाटनाबाट मतृ्य ु भएका 
पररवारलाई ददलार्एको हकररया खचा 
रकम 

१,५०,०००/- १,१०,000/- 10,000/- २,7०,०००/- 

४७ 
सवारी दघुाटनाबाट मतृ्य ु भएका 
पररवारलाई ददलार्एको बीमा रकम 

१५,००,०००/- १५,००,०००/- 15,00,000/- ४५,0०,०००/- 

 

१३. हवपद् व्यवस्थापन सम्बन्त्धी मखु्य काया 
 हवपद् व्यवस्थापन तथा िोजखम न्त्यनुनकरण ऐन 2074 को पररच्छेद 7 को दफा 16 बमोजिम जिल्ला 

स्तरमा प्रमखु जिल्ला अनधकारीको अध्यक्षतामा रहेको जिल्ला हवपद् व्यवस्थापन सनमनतको गत बैठकका 
हवनभन्न ननणायहरु कायाान्त्वयन गररएको। 

 स्थानीय हवपद् व्यवस्थापन सनमनतहरु संगको समन्त्वयमा हवपद् प्रनतकाया योिना कायाान्त्वयन भई रहेको। 
 मनसनु पूवा तयारी तथा हवपद् प्रनतकाया योिना 2080 स्वीकृत गरर कायाान्त्वयन गररएको । 
 जिल्ला प्रशासन कायाालयको DEOC मा लामो समय देजख रहेका नरपालहरु स्थानीय तहको माग र 

आवश्यकताको आधारमा स्थानीय तहहरुमा पठाईएको। 
 यस वर्ाको मनसनु शरुु भईसकेको सन्त्दभामा मखु्य लोकमागाहरुमा हवशेर् गरी बटुवल पाल्पा सडकको 

नसद्धबाबा खण्डमा बढी िोजखम हनुे हुँदा सो के्षरमा बाढी, पहहरोका कारण हनु सक्ने अवरोध हटाई 24 
सै घण्टा लोकमागाहरु सचुारु राख् न सडक नडनभिन कायाालय पाल्पा, कानलगण्डकी कोररडोर सडक योिना 
कायाालय र सडक पूवााधार हवकास कायाालय पाल्पाले आ-आफ्नो काया क्षेर अन्त्तगात सम्भाहवत बढी 
िोजखमयकु्त स्थानमा डोिर/स्काभेटर Stand by राख् ने व्यवस्था नमलाईएको।  

 स्थानीय तहहरुबाट मनसनुिन्त्य/आगलागीिन्त्य हवपद् प्रभाहवत ननिी आवास पनुननमााण तथा पनुस्थापना 
अनदुान हवतरण कायाहवधी, 2078 बमोजिम स्थानीय तहहरुबाट Online entry भै Verification र 
Approve भएका ३८ घरलाई पनुालाभको लानग स्वीकृती र नसफाररस गररएको। 

 जिल्ला प्रशासन कायाालय, पाल्पाबाट नमनत 2079/12/17 गते देजख नमनत 2080/02/16  हवपद् 
राहत हवतरण भएको (खचा) रु 3,16,000/- (नतन लाख स्रोह हिार मार) अनमुोदन गररएको। 

1४. कायाालय प्रमखु र सूचना अनधकारीको नाम र पदः- 
(क) कायाालय प्रमखुः-  

नाम :बन्त्ध ुप्रसाद बास्तोला 
पद : प्रमखु जिल्ला अनधकारी  

(ख) गनुासो सनेु्न अनधकारी / सूचना अनधकारीः-  



16 
 

नाम :भजक्त सरा राना 
पद : सहायक प्रमखु जिल्ला अनधकारी  

 

1५. ऐन ननयम हवननयम वा ननदेजशकाको सूचीः- 
 स्थानीय प्रशासन ऐन, २०२८ 

 नागररकता ऐन तथा ननयमावली, २०६३ 

 हवपद् िोजखम न्त्यूननकरण तथा व्यवस्थापन ऐन, २०७४ 

 संस्था दताा ऐन तथा ननयमावली, २०३४ 

 मलुकुी अपराध संहहता २०७४, मलुकुी फौिदारी कायाहवनध संहहता २०७४ र फौिदारी कसूर 
ननधाारण तथा कायाान्त्वयन ऐन, २०७४ 

 हातहनतयार तथा खरखिाना ऐन, २०१८ 

 राहदानी ऐन, २०६७ 

 सूचनाको हक सम्बन्त्धी ऐन, २०६४ 

 सूचनाको हक सम्बन्त्धी ननयमावली, २०६५                                     

 गहृ प्रशासन सधुार काया योिना, २०७८ 

 नागररकता हवतरण कायाहवनध ननदेजशका 
 मन्त्रालयबाट भएका पररपरहरु 

 

1६. आम्दानी, खचा तथा आनथाक कारोबार सम्बन्त्धी अद्यावनधक हववरणः  

 

 कुल रािस्व (आ.व. ०७९/०८० को बैशाख, िेष्ठ र असार) रु १,७८,८७,०००/-  

 कुल खचा रकम (आ.व. ०७९/०८० को) बैशाख, िेष्ठ र असार 

 (चाल)ु रु. ४३,८५,५७३/-     २१ %  

 तेस्रो रैमानसकमा पंूिीगत खचा : रु. २,९७,२९८/-  २६% 

1७. तोहकए बमोजिमका अन्त्य हववरणः  

 सेवाग्राहीका लानग लैहिकमैरी शौचालयको व्यवस्था गररएको । 

 दधेु बालबच्चा नलई आउने महहला सेवाग्राहीको लानग स्तनपान कक्षको व्यवस्था गररएको । 

 कायाालय पररसरमा सेवाग्राहीको सनुबधाको लानग प्रनतक्षालय र प्रयाप्त मारामा बेन्त्चहरुको 
व्यवस्था गररएको । 

 पालो पखाने सेवाग्राहीलाई घाम र बर्ाातबाट िोनगन छानोको (Truss) व्यवस्थापन गररएको । 
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 सेवाग्राही सहायता कक्ष (Help Desk) को व्यवस्था गररएको । 

1८. अजघल्लो आनथाक वर्ामा यस कायाालयले कुनै कायािम वा आयोिना संचालन गरेको भए सोको 
हववरणः- नभएको । 

  

१९. सावािननक ननकायको वेभसाईट भए सोको हववरणः- 
 वेभसाईटः- http://daopalpa.moha.gov.np 

 ईमेलः- daopalpa@gmail.com 

 Facebook :- https://www.facebook.com/dao.palpa.148 
 फोन नं. 0७५-5201२३, 0७5-5201२४, 0७5-52०१२५, ९८५७०६०३३३ 

 
 

२०. यस कायाालयले प्राप्त गरेको वैदेजशक सहायता, ऋण, अनदुान एवं प्राहवनधक सहयोग र सम्झौता  

     सम्वन्त्धी हववरण :- नभएको ।  

 

२१. यस कायाालयले संचालन गरेको कायािम र सो को प्रगनत प्रनतवेदनहरु:- 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

५. लाग ुऔर्ध दरुुपयोग तथा अवैध ओसार पसार 
हवरुद्ध  सम्वजन्त्ध  सप्ताहव्यापी कायािम 

लाग ुऔर्धको दवु्यासन तथा अबैध ओसार पसारको समस्या 
कुनै एक स्थान, मलुकु वा के्षर हवशेर्को मार नभै हवश्व 
मानव समदुायकै सामहुहक समस्याको रुपमा देजखएको छ। 
स्वस्थ, सभ्य, सदाचारी र अपराधमकु्त समाि ननमााण गने 
राहिय लक्ष्य हानसल गना लाग ुऔर्ध दरुुपयोग एवं ओसार 
पसार हवरुद्ध अन्त्तराहिय ददवस िनु २६, २०२३ को 
अवसरमा सप्ताहव्यापी कायािमको कायायोिना सहहत यस 
जिल्लाका प्रमखु जिल्ला अनधकारी श्री बन्त्ध ु प्रसाद 
बास्तोलाज्यूको अध्यक्षतामा नमनत २०८०/३/५ गते लाग ु
और्ध ननयन्त्रण सम्वन्त्धमा शभुारम्भ भएको  सप्ताहव्यापी 
कायािममा स्थानीय तह र सरोकारवालासंग हवहवध 
कायािम संचालन गरी नमनत २०८०/३/११ गते 
कायािमको समापन गररएको नथयो ।   
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२२. यस कायाालयले वगीकरण तथा संरक्षण गरेको सूचनाको नामावली र त्यस्तो सूचना संरक्षण गना  

तोहकएको समयावनधः- 
 

२३. यस कायाालयमा परेका सूचना माग सम्बन्त्धी ननवेदन र सो उपर सूचना ददएको हववरणः-  

सूचना माग गरेको संख्या 2 वटा, सूचना उपलब्ध गराईएको संख्या 2 वटा 
 

2४. यस कायाालयलको सूचनाहरु अन्त्यर प्रकाशन भएका वा हनु ेभएको भए सो को हववरणः-  

     कायाालयको WebSite (https://daopalpa.moha.gov.np)  र  

     Facebook (https://www.facebook.com/dao.palpa.148) मा प्रकाशन गने गररएको । 

 

२५. नवप्रवद्धानात्मक हियाकलापहरु:-  

 
 पाल्पा जिल्लाको तानसेन नगरपानलका वडा नं. २, ३ र ४ जस्थत परुाताजत्वक महत्वको पाल्पा दरवार 

संग्रहालयको मूल गेट आसपास रहेका कुल ५७ वटा सटर, कवाल, भवन लगायतका संरचनाहरु 
तानसेन नगरपानलका संगको सहकाया र समन्त्वयमा शाजन्त्तपूणा तवरले हटाउने काया सम्पन्न गररएको। 

 कायाालयमा सेवा नलन आउन ेसेवाग्राहीहरुलाई सेवा सम्बन्त्धी सहिताको लानग नागररक सहायता कक्ष  

(Help Desk) को व्यवस्था गररएको। 

 कायाालयको सौन्त्दयाकरण गनुाका साथै पूणारुपमा सेवाग्राही मैरी बनार्एको। 
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 Email : daopalpa@gmail.com 

 

जिल्ला प्रशासन कायाालय, पाल्पा 

Website: http://daopalpa.moha.gov.np 

Email : daopalpa@gmail.com 

Facebook page: https://www.facebook.com/dao.palpa.148 

Facebook Id : जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्, पाल्पा 

Contact Number: 075-520125 / 520124 


